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स्वत: प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

   नेपालको िंसबधान २०७२ को धारा २७ मा मौसलक हक अन्तगयत िचुनाको हक रहेकोमा नागररकको िचुनाको हक 
िम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ र िूचनाको हक िम्बन्धी सनयमाबली २०६५ मा भएको कानूनी ब्यबस्था अनिुार 
प्रत्येक िावयजसनक सनकायले आफुले िम्पादन गरेका काम कमरबाहीहरुको वववरण ३/३ मवहनामा प्रकाजशत गनुयपने 
कानसुन ब्यवस्था भए अनिुार गाउँपासलकाले गरेका काययहरुको पारदशीता, जबाफदेहीता, सबश्वशसनयताको लासग स्वत 
प्रकाशन गने क्रममा कालीगण्डकी गाउँपासलका कायायलयले चाल ुआ ब २०८२/०८३ को चौँथो तै्रमासिक ( वैशाख, जषे्ठ 
र अषाढ ) िम्ममा िम्पाददत कामहरुको सबवरण प्रस्ततु गरएको छ । 

!=! sfnLu08sL ufpFkflnsfsf] ;+lIfKt kl/ro 

P]ltxfl;s ;+lawfg ;efaf6 g]kfnsf] ;+lawfg -@)&@_ n] /fHosf] k'g{;+/rgf ul/ d'n'snfO{ & k|b]zdf 

laefhg u/]kZrft u08sL k|b]z cGtu{t :ofª\hf lhNnfdf cal:yt of] ufpFkflnsf :yfgLo lgsfo 

k'g;{+/rgf cfof]usf] l;kmfl/; adf]lhd ;flassf >Ls[i0fu08sL, la3f{, cfndb]aL / r08Le~Hofª ufla; 

ldnfP/ agfO{Psf] xf] . k"a{ / pQ/tkm{ uNofª gu/kflnsf, pQ/ tkm{ u'NdL lhNnfsf] sfnLu08sL, ;TojtL 

/ ?? ufpFkflnsf, klZrd tkm{ kfNkf lhNnfsf] tfg;]g gu/kflnsf / blIf0ftkm{ augf;sfnL ufpFkflnsf 

/ tfg;]g gu/kflnsfsf] rf/ lsNnf leq o;} ufpFkflnsf /x]sf] 5 . tLglt/af6 sflnu08sL gbLn] kl/a]i7Lt 

e} wfld{s e"dL k|l;4 wfld{s :yn cfndb]jL dlGb/, sfnLu08sL lznf zflnu|fdsf] ;fdLKotf, e[u't'ª\u]Zj/ 

dlGb/, l;tf u'kmf, lxn] l;4afafsf] ch'{g b[i6L, ?? If]qsf] lgs6 of] e"ld cfkm}df P]ltxfl;s Pa+ cfWoflTds 

b[i6Ln] dxTjk'0f{ 5 . o;n] cfGtl/s tyf afXo wfld{s ko{6s leqfO{ cfo cfh{g a9fpg 7'nf] ;Defagf 

af]s]sf] 5 . ;fy}, of] ufpFkflnsf ljleGg k|l;4 d7 dlGb/x?n] el/e/fp ufpFkflnsf xf] eGbf cTo'lQm gxf]nf 

.  

a]N6f/L, kmfF6, afF;6f/L, ldld{, la3f{, sf]6fsf]6 a];L, n;3f{ a];L, ;6'sf, af/Lrf}/, 6ª\n]xjf Ko"3f, lsk6 cflb 

;dy/ e"efu x'g\ eg] h}kt], 5fk, bA5], sl§, cfnd, j}3f, sf]6fsf]6, r08Le~HofË, xl6of   cflb dflyNnf] 

e"efusf If]qx? x'g . xfn;Dds} ;~rflntdf 7'nf] sfnLu08sL hnlaB't s]Gb| o; ufpFkflnsf leq x'g' 

o; ufpFkflnsfsf] elaiosf] pHjntfsf] ;+efagf xf] . j8f g+= % gofF ldn b]vL ldld{ tyf a]N6f/L, ldld{b]vL 

l/8L;Dd, uxnfdb]lv uf]qm''ª\uf;Dd sfnf]kq] af6f] ePklg ufpFkflnsfsf ^)Ü e'efudf sRrL af6f]sf] dfq 

kxF'r /x]sf] 5 . u|fdL0f If]qdf ah]6sf] Aoj:yf x'gyfn]k5L ;fdfGo of]hgfx? ;DkGg ePklg xfn cfTdlge{/ 

x'g] / /f]huf/L ;[hgf x'g] vfnsf sfo{qmd ;'?jft x'g nfu]sf 5g\ . clwsf+z du/, a|fXd0f, blnt, l56k'6 

If]qL, dfemL nufotsf hfthftLx? g} o; If]qsf afl;Gbf x'g eg] lolgx?n] cufNg] wd{, efiff, ;+:sf/, 

;+:s[lt / k/Dk/f g} o; If]qsf] k/Dk/fut cd'No ;DklQ x'g h'g ;+/If0f tyf ;Da4{gsf] kvf{O{df /x]sf 

5g . la3f{df cGoq eGbf klxn] b]lv ljBfno ;~rfng ePsf] sf/0fn] o; If]qsf dflg;x?sf] b]zsf] 

lghfdlt ;]jfsf] If]qdf /fd|} k|efa /x]sf] kfO{G5 h'g cfkm}df ;sf/fTds kIf xf] . lddL{ ax'd'vL, sfnLu08sL 

/ jfl0fHo SofDk;x?n] o; If]qsf] pRr lzIffsf] cfsf+Iff k'/f ug]{ k|of;df /x]sf] kfO{G5 . /fd|f] s[lifof]Uo 

e"ld ePtfklg l;+rfO{sf] ;'ljwf, cfw'lgs k|lawL, pGgt laplahg, dn k|flalws bIftf cflbsf] cefasf] 

sf/0fn] s[lifdf k/lge{/tf eg] a9\b} uPsf] kfO{G5  

gofF ;+ljwfgsf] pknlAwsf] ?kdf :yfgLo txsf] r'gfakl5 la:tf/} hgk|ltlgwLx?sf] g]t[Tjdf u|fdL0f If]qx? 

;d]t lasf;sf] If]qdf cl3 a9L /x]sf 5g . lgjf{rgkZrft\ hgdtk|fKt g]t[Tj;Fu of] ufpFkflnsf pRr 

cfsf+Iff lnP/ k|ultsf nfuL k|tLIff/t 5 . ldld{b]lv j}3f x'Fb} /fgLdxn;Ddsf] af6f] / j}3fb]lv l/l8;Ddsf] 

;8s, lddL{ ?b|j]0fL ;8s / uxnfd — uf]s|'ª\uf ;8s :t/f]Gglt u/L sfnf] kq] ug]{, ?b|j]0fL b]pkf6g / 
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/fgLdxndf df]6/]an k'n ;DkGg x'g', afF;6f/L, cfFlwd'xfg, a]n6f/L, lrp/Laf]6, ?b|j]0fL / c?jf3f6df k'n 

lgdf{0f k|lqmof ;DkGg x'g] cj:yfdf k'u]sf 5g\ . sflnu08sL hnljB't s]Gb|sf sf/0fn] lj:tf/} ahf/ 

Joj:yfkgdf cuf8L a9]sf] ld{ld jfx]s cGo ;a} u|fld0f If]q eP kgL sflnu08sL sf]l/8f]/, b'|tdfu{, 

zflnu|fd nf]sdfu{, cfFlwvf]nf xfO8\ofd, sfnLu08sL "A" hn laB't of]hgf / hnofqfsf] ljsf;, cfndb]jL 

/ e[u't'ª\u]Zj/ If]qdf ko{6sLo If]qsf] ljsf; h:tf uf}/jsf cfof]hgfnfO{ of] ufpFkflnsf;Fu hf]8\b} uPsf]n] 

cy{tGqdf ;d]t dxTjk"0f{ of]ubfg lbg ;Sg] k|r'/ ;+efjgf af]s]sf] ufpFkflnsfsf] ?kdf o; sflnu08sL 

ufpFkflnsf lrlgg] / of] If]qsf hgtfsf] hLjg:t/ ljsf; x'g] s'/fdf s'g} ;Gb]x 5}g . 

 

;+lIfKt kl/ro M 

hg;+Vof M @!,७२८ -len]h k|f]kmfOn_  

If]qkmn M &#=%! ju{ ls=ld 

l;dfgf M k'j{– uNofª gu/kflnsf , klZrd ?? ufpFkflnsf -u'NdL_ / tfg;]g gu/kflnsf -kfNkf_  pQ/ –sfnLu08sL 

ufpFkflnsf, ?? ufpFkflnsf, ;Tojlt ufpFkflnsf -u'NdL_, blIf0f –augf;sfnL 

ufpFkflnsf / tfg;]g gu/kflnsf -kfNkf_ . 

j8f ljefhg M 

j8f g+  +;fljssf uflj; ;fljs j8f g s}lkmot 

!= rlG8eGHofª  @–(  

cfndb]jL (  

@=  rlG8eGHofª  !  

cfndb]jL !–%,*  

#= cfndb]jL  ^,&  

lj3f{ cr{n] &–(  

$= lj3f{ cr{n]  !–^  

%=  >Ls[i0fu08sL  !–$  

^=  >Ls[i0fu08sL  %–&  

&=  >Ls[i0fu08sL  *,(  
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!=@ ljBdfg cj:yfsf] ;dLIff 

k|fs[lts ;|f]t ;fwgsf] k|r'/ ;Defjgf af]s]sf] o; ufpFkflnsfn] ;fd'Gb|Ls ;txb]lv $!८ ld= b]lv !$%! 

ld= ;Dd cjl:ylt sfod u/]sf] 5 . cfufdL lbgdf ;du| ufpFkflnsfsf] ljsf;, ;d[l4 / ;d'Ggltsf nflu 

k|z:t nufgL ug]{ cj;/x? /x]sf 5g\ . ef}uf]lns lx;fan] a]zL, 6f/ h:tf ;dtn d}bfg b]lv  ljleGg 

lsl;dsf cUnf kxf8x? ;d]t /x]sf] o; ufpFkflnsfleq ljleGg ;d'bfo, efiff, hfthftLsf] /xg;xg, 

e]ife'iff tyf ;fdflhs ;f+:s[lts If]qdf ;d]t ljljwtf /x]sf] 5 eg] /fi6«lgdf{0f / ;~rfngsf If]qdf 

dxTjk"0f{ of]ubfg k'¥of{pg] k|zf;sLo g]t[Tj nufot ljleGg ljifo If]qut k|a'4 JolQmTjx?sf] a;f]af; 

;d]t /x]sf] kfOG5 . wfld{s lx;fan] klg o; ufpFkflnsf sfnLu08sL h:tf] kljq / k|d'v gbLaf6 tLglt/ 

3]l/Psf] 5 eg] k|frLg dxTj af]s]sf] k|l;4 cfndb]jLsf] dlGb/, ?? If]q, e[u't'ª\u]Zj/ If]q ;d]t o;} 

ufpFkflnsf leq kb{5 .  

!=@=! ;an kIf 

wfld{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, cfly{s nufot ;a} lx;fan] ;Ifd / ;lqmo, l;h{gzLn Pj+ Ifdtfjfg 

JolQmx?sf] a;f]af; /x]sf] o; ufpFkflnsfsf b]xfo adf]lhdsf ;an kIfx? /x]sf 5g\ .  

!  cfly{s lx;fan] /fi6«sf] ;du| ;~rfng tyf ljsf;df k|ToIf of]ubfg k'¥of{pb} hnljB't cfof]hgfsf] 

?kdf klxrfg agfPsf] sfnLu08sL P hnljB't cfof]hgf o;} ufpFkflnsf leq /xg' . 

@ wfld{s, P]ltxfl;s tyf ko{6sLo dxTj af]s]sf] cfndb]jL dlGb/ /xg' . 

#  b]z ljsf;sf If]qdf of]ubfg k'of{pg] ;Ifd, lj1 Pj+ pRr k|zf;ssf] hGde"ld x'g' . 

$  ljleGg hfthftLx?sf] ;femf a;f]af;:ynsf] ?kdf /x]sf]n] wfld{s, hftLo, ;fd'bflos Pj+ ;f+:s[lts 

ljljwtfdf Pstf /xg' . 

%  ufpFkflnsfleqsf ;a} j8fx?sf] s]Gb«;Dd ;8s ;~hfnsf] lj:tf/ x'g' . 

^  ufpFkflnsfleq afx]s cGo l5d]sL lhNnfsf dxTjk"0f{ tLy{:yn Pj+ wfld{s :ynx?, /fgLdxn, ?? 

If]q, lxn] / ;]सतवेणीको  cjnf]sg ug{ ;lsg] :yfgx?sf] Joj:yf x'g' . 

&  ufpFkflnsfaf6 k|bfg ul/g] ;]jf, j:t' tyf ;'ljwfdf hgtfsf] ;/n / ;xh kx'Fr ;'lglZrt ug{ 

j8f sfof{nox? :yfkgf u/L ;]jf k|jfxnfO{ ;a}sf] kx'Frof]Uo agfpg] k|oTg ul/g' . 

* sfnLu08sL ufpFkflnsfsf] d''Vo ;8sx? lh/f] b]lv lddL{ / a]N6f/L ;8s sfnf]kq] e};s]sf], lddL{ — 

j}3f — /fgLdxn, j}3f  — l/8L, lddL{–?b|j]0fL / uxnfd — uf]s?ª\juf ;8s s]xL 7fpFdf lkrsf] k|s[ofdf 

/x]sf] / dgfª — n'lDagL hf]8\g] a'4 zflns kbdfu{ o;} kflnsf eP/ hfg' . 

(  sfnLu08sL ufpFkflnsfको शाखा िडकहरु छाप-दब्छे िडक,हविया जचउरीबोि िडक,रुद्रवेणी ठािो भञ्याङ्ग 
िडक,रानीर्ाि िडक,बारीचौर िडक पीचको  k|s[ofdf रहेको । 
(  sfnLu08sLdf @ j6f klSs k'n lgdf{0f ;DkGg x'g' / ^ j6f k'n lgdf{0f k|lqmofdf cufl8 a9\g' . 

!)  b|'t ultdf Ps 3/ Ps wf/f lgdf{0f k|lqmof cufl8 a9\g' . xfn ;Dd ४३५२ 3/df Ps 3/ Ps wf/f 

x'g' . 

!! ;a} j8f sfof{nox? k|ljlwd}qL aGg' . 

!@ ek]Ë v]n d}bfg :ofËhf lhNnfs} gd"gf v]n d}bfgsf] ?kdf ljsf; x''g'' . 

!# afF:6f/Ldf :ofËhf lhNnfs} 7"nf] pBf]uu|fdsf] lgdf{0f x''g'' . 

!$ ;a} gful/ssf] lgMz''Ns gful/s :jf:Yo ljdf uf=kf=sf] nfufgLdf x''g'' . 

!% cfndb]jL ax''k|fljlws lzIffno ;~rfngdf /xg' . 

!^ sfnLu08sL c:ktfn ;~rfngdf cfpg'' . 

!& sfnLu08sL ufpFkflnsfsf] ;a} 3/ w'/Lsf] Go"gtd ljB't dxz''n uf=kf=n] e'StfgL ul/lbg' . 
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!* sfnLu08sL gbLn] agfPsf] ljzfn kmFf+6x? x''g'' . 

!( :ofËhf lhNnfdf g} ;a}eGbf w]/} lnlkm\6ª vfg]kfgL of]hgfx? ;~rfngdf cfpg'' . 

@) lj3f{df lnlkm\6ª l;rfO{ cfof]hgf ;+rfng ul/g'' . 

२१ कालीगण्डकी गाउँपासलका पोषणमैत्री र बालमैत्री स्थानीय शािनयूक्त पासलका र्ोषणाका क्रममा रहन ु।  
२२ तीन िन्तान नीसत, पोषण बैंक जस्ता नमनुा काययक्रम काययन्वयनमा ल्याउन ु 
२३ जशक्षाको क्षेत्रमा कक्षा दईुमा स्थानीय पाठ्यक्रम िमावेश गररन ु।  
२४ कालीगण्डकी गाउँपासलका भररका ववद्याथी भाइबवहसनहरुको मानसिक स्वास््यलाई ध्यानमा राखी खिुी 
पाठ्यक्रम लागू गने गरी काययक्रम अगासड बढाईन ु। 

   
१.२.२ िधुार गनुयपने पक्ष 

धासमयक,िामाजजक तथा िांस्कृसतक वहिाबले ववसभन्न िम्भावना र िबल पक्ष हुँदा हुँदै पसन गाउँपासलकाको ववकािले 
अपेजक्षत गसत सलन िकेको छैन। गाउँपासलकाको ववकािलाई िन्तसुलत र ददगो बनाउन निक्नमुा देहाय 
बमोजजमका कमजोर पक्षहरु रहेका छन ्।  
१. गाउँपासलकासभत्रका धासमयक एवं पययिकीय िम्भावना बोकेका धासमयक एवं परुाताजत्वक स्थानहरुको प्रचार 
प्रिारमा कमी रहेको ।  
@=ko{6sx?nfO{ a;f]af; ;xhtfsf nflu ;'ljwf;DkGg xf]6n Pj+ nhx? / xf]d:6]sf] pknAwtf Go"g /x]sf] 

. 

#= s[ifsx?n] nufPsf] cGg tyf afnLx? afb/n] cfqmd0f u/L ;vfk kfl/lbbf v]lt of]Uo hldg afem} /xg'' 

. 

$=l;+rfO{ / vfg]kfgL of]hgfx? lnlkm\6ª of]hgfx?sf] ?kdf cuf8L a9fpg'kg]{ /x]sf] . 

!=@=# cj;/ 

 

ef}uf]lns lx;fan] tLg lt/af6 kljq sfnLu08sL gbLn] 3]/]sf] o; ufpFkflnsfleq /x]sf ljleGg ;Defjgf 

tyf cj;/x?nfO{ lgDg cg';f/ pn\n]v ug{ ;lsG5 .  

!= sfnLu08sL / cfFwLvf]nfaf6 yk hnljB't pTkfbg ug{ ;lsg] ;Defjgf /xg' . 

@=  sfnLu08sL hnljB't s]Gb|af6 ufpFkflnsfn] k|fKt ug{] /f]oN6Laf6 jflif{s cfDbfgL x'g' . 

#=  sfnLu08sL gbLsf] kfgLaf6 sfnLu08sL aL hnljB't cfof]hgf / cfFlwvf]nf xfO{8\ofDk ;~rfng 

ug{ ;lsg] . 

$=  sfnLu08sL gbLn] aUg] qmddf agfPsf kmfF6x?df pTkfbg j[l4 ul/ s[lif If]qdf pNn]Vo k|ult ug{ 

;lsg] . 

%=  wfld{s ko{6snfO{ cfsif{0f ug{ ;lsg] . 

^=  tfdf, r'g9'Ëf sf]OnfvfgLsf] ;Defjgf ePsf]n] vfgLsf] ljsf; ug{ ;lsg] . 

&=  ufpFkflnsf If]qleqaf6 /fi6«sf] pRrtd cf]xbfdf k'u]sf lj1 tyf k|ltli7t व्यजक्तह?sf] lj1tf / 

1fgnfO{ ufpFkflnsfsf] ;du| ljsf;df nufpg ;lsg] . 

*=  ufpFkflnsfsf] cfGtl/s cfo j[l4df of]ubfg k'¥ofpg ;Sg] vfnsf ;|f]tsf] ;DefJotf a9L /x]sf] . 

(=  sfnLu08sL gbLaf6 l;FrfO{sf] ;j{;"ne pknAwtf u/fpg ;lsg] . 
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!)=  ljBfnox?af6 k|bfg ul/g] lzIffnfO{ cfw'lgs / k|ljlwd}qL agfpg ;a} ljBfnox?df ;"rgf k|ljlwsf] 

pkof]unfO{ clgjfo{ agfpg Pj+ k|fljlws lzIffsf] ;Defjgf / cj;/sf] cWoog u/L k|fljlws If]qdf bIf 

hgzlQm pTkfbg ug{ ;lsg] . 

!!=  pTkfbgd"ns If]qdf ;fj{hlgs— lghL— ;xsf/L If]qsf] nufgLnfO{ k|f]T;fxg ug{ ;lsg] . 

 

 

 

!=@=$ r'gf}tL 

ufpFkflnsfsf] sfo{;~rfng tyf ljsf; sfo{sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DaGwdf b]xfo adf]lhdsf] 

r'gf}tL /x]sf 5g\ . 

!=  ufpFkflnsfleq sfg"g adf]lhd btf{ eO{ jf geO{ ;~rfngdf /x]sf ljleGg Joj;foLx?nfO{ s/sf] 

bfo/fdf Nofpg' . 

@=  vfg]kfgLsf ;|f]t tyf kx'Fr gePsf] :yfgdf vfg]kfgLsf] d'xfgsf] klxrfg Pj+ ;+/If0f u/L 

vfg]kfgLnfO{ ;j{;'ne agfpg' . 

#= s[lifof]Uo hldgdf pko'Qm l;FrfO k|ljlw pknAw u/fO{ s[lifdf Joj;foLs/0f / cfw'lgsL/0f ug{' tyf 

s[lifnfO{ do{flbt k]zfsf] ?kdf :yflkt u/fpg' . 

$=  ufpFkflnsfleq /x]sf o'jfx?sf nflu ufpFd} /f]huf/Lsf cj;/ l;h{gf u/L ufpFkflnsfsf] ;du| 

ljsf;sf nflu o'jf kl/rfng ug{' . 

%=  ;dtfd"ns, lbuf] / ;dfj]zL ljsf;sf nflu ;|f]t ;fwgsf] Joj:yf ug{' . 

^=  ufpFkflnsfleq ;Defjgf ePsf hnljB't cfof]hgf, k|fs[lts ;|f]t pkof]u nufotsf If]qaf6 cfo 

clej[l4 ug{' . 

&=  ufpFkflnsfsf] ;~rfngsf ;DaGwdf ko{fKt hgzlQmsf] pknAwtf ;'lglZrt ug{' . 

८=  cToflws jiff{bsf sf/0f af9Lklx/f]n] wghgdf k'of{pg] Ifltsf] Go"lgs/0fsf pkfosf] vf]hL / k|of]u 

ug'{ . 

 

१ गाउँपासलकाको काम कतयब्य र असधकार 

 नेपालको िंसबधान २०७२ को भाग १७, १८, १९ तथा अनिुजुच ८ मा भएको एकल असधकार तथा अनिुजुच 
९ बमोजजम िंर्, प्रदेश र स्थानीय तहका िाझा असधकार, स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐनमा कररब १०० भन्दा 
बढी दफाहरुमा उल्लेजखत काम कतयब्य र असधकार कायायन्वयन गरर जनतालाइ िेवा प्रबाह गने जजम्मेवारी 
गाउँपासलकामा रहेको छ । 
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आसथयक ववकाि, िामाजज ववकाि, पूवायधार ववकाि 
र वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन िसमसत 

अध्यक्ष 

प्रमखु प्रशािकीय असधकृत 

रा.प.ततृीय-१ 

गाउँिभा 

गाउँकाययपासलका 

लेखा, ववद्यायन, िशुािन तथा अन्य 
िसमसत

उपाध्यक्ष 

न्यायीक िसमसत 

2. कायायलयको िंगठन िंरचना 

प्रशािन, योजना तथा अनगुमन 
शाखा 
प्रशािकीय असधकृत (िातौं)-1 

असधकृत छैिौं (प्र)-1 

रो.िहायक पाँचौ-1 

का.ि.-3 
आसथयक प्रशािन शाखा 
लेखा असधकृत छैिौं/िातौं-१ 

ले.पा.(ि.पाँचौ)-१ 

कम््यिुर अपरेिर-1 

राजस्व शाखा 
क.अ.(ि.पाँचौ)-१ 

योजना शाखा 
िहायक चौथो(प्र)-1 

 

पूवायधार ववकाि शाखा 
इजन्जसनयर (िातौ)-1 

सिसनयर िब-इजिसनयर छैिौं-१ 

िब-इजिसनयर-3 

अ.िब-इजिसनयर-3 

नापी शाखा 
असमन (ि.चौथो)-1 

खानेपानी तथा िरिफाई एवं 
ववपद् व्यवस्थापन शाखा 
खा.पा.ि.िे.(ि.चौथो)-१ 

्लम्बर (ि.चौथो)-१ 

 

स्वास््य शाखा 
सि.अ.हे.ब.(छैिौं)-1 

सि.अ.हे.ब.(पाँचौं)-1 

मवहला काययकताय 
(ि.चौथो)-1 

का.ि.(शे्रणी वववहन)-1 

कृवष िेवा शाखा 
िहायक कृवष अथयववज्ञ-1 

कृवष असधकृत-1 

ना.प्रा.ि.-3 

पश ुिेवा शाखा 
िहायक पश ुजचवकत्िक-1 

प.स्वा.प्रा. 

वडा कायायलय तफय  
असधकृत छैिौं/िहायक 

पाँचौ/िहायक चौथो (प्र)-1 

ि.क.अपरेिर-1 

कायायलय िहयोगी-1  

जशक्षा, यवुा तथा खेलकुद 
शाखा 
जशक्षा असधकृत 
(छैिौं/िातौ)-1 

प्रा.ि.(ि.पाँचौ)-1 

िाक्षरता जशक्षा िहजकताय-2 

िामाजजक िरुक्षा तथा 
पजिकरण शाखा 
एम.आई.एि.अपरेिर-1 

वफल्ड िहायक-1 

मवहला बालबासलका शाखा 
ि.क.अ.(ि.चौथो)-1 
 

 स्वास््य िंस्था तफय  
हे.अ.-1 

सि.अ.हे.ब.-1 

अ.हे.ब.-1 

अ.न.मी.-1 

का.ि.-1 

आन्तररक लेखा परीक्षक  

आ.ले.प िहायक पाँचौ-१  
 

रोजगार िेवा केन्द्र 

रोजगार िंयोजक (छैिौं)-1 

रोजगार िहायक (पाँचौं)-1 

प्राववसधक िहायक(पाँचौं)-1 

मनोपरामशयकताय (पाँचौं)-1 
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३ गाउँपासलकाका जनप्रसतसनसधहरुको नाम र िम्पकय  नम्बरः 
 

सि .न.  नामथर पद वडा मोबाइल 

१.  िासबत्रा कोइराला काययवाहक अध्यक्ष  ९८५६००००७२ 

२.  कृष्ण लासमछाने वडा अध्यक्ष १ ९८५६०५०२३४ 

३.  खसगिरा आले वडा अध्यक्ष २ ९८४६०७१९५० 

४.  देवेन्द्र कुमार थापा वडा अध्यक्ष ३ ९८६७२२८८१० 

५.  यादव प्रिाद पाण्डे वडा अध्यक्ष ४ ९८५७०२९०३६ 

६.  रुक बहादरु थापा वडा अध्यक्ष ५ ९८५६०५१५०८ 

७.  िनु्दर प्रिाद असधकारी वडा अध्यक्ष ६ ९८५७०३१६३४ 

८.  उम प्रिाद भट्टराई वडा अध्यक्ष ७ ९८५७०२९८४४ 

९.  विकीिरा भट्टराई काययपासलका िदस्य ७ ९८४६३६५६३७ 

१०.  हमुादेवी िाकी काययपासलका िदस्य ५ ९८४६०७२५७३ 

११.  दीपा सिंजाली काययपासलका िदस्य १ ९८४७१८०७१७ 

१२.  रुपमाया राना काययपासलका िदस्य ४ ९८६७४५०२६६ 

१३.  प्रमे बहादरु बोिे काययपासलका िदस्य ७ ९८४७४२९२६० 

१४.  लोक बहादरु िनुार काययपासलका िदस्य ३ ९८६१८१०३०४ 

१५.  मजणकलाल शे्रष्ठ वडा िदस्य १ ९८४७१९४२४० 

१६.  भवुन बहादरु राना वडा िदस्य १ ९८४२८६४१०२ 

१७.  दीपा रिाइली दसलत मवहला वडा िदस्य १ ९८०५२९४६६९ 

१८.  शोभाकर पाण्डे वडा िदस्य २ ९८४७१०९३८० 

१९.  केशर बहादरु राना वडा िदस्य २ ९८४७१९४९९९ 

२०.  ववष्ण ुझेडी मवहला वडा िदस्य २ ९८६७१४३१२१ 

२१.  शसमयला ववश्वकमाय दसलत मवहला वडा िदस्य २ ९८६९५८५८८० 

२२.  प्रववण थापा वडा िदस्य ३ ९८६७११२१९६ 

२३.  सभम बहादरु पाण्डे वडा िदस्य ३ ९८४८६०२४६४ 

२४.  सबन्द ुथापा मवहला वडा िदस्य ३ ९८४६७९४८९१ 

२५.  चन्द्र माया वव .क .  दसलत मवहला वडा िदस्य ३ ९८६७६८५००९ 

२६.  ववष्ण ुप्रिाद पाण्डे वडा िदस्य ४ ९८४६४७८४४७ 

२७.  गणेश प्रिाद पाण्डे वडा िदस्य ४ ९८६४३३१९६४ 

२८.  चन्द्रकला दमाई दसलत मवहला वडा िदस्य ४ ९८६७७१७७७९ 

२९.  तारा प्रिाद न्यौपाने वडा िदस्य ५ ९८४७११८२२३ 

३०.  कृष्ण प्रिाद न्यौपाने वडा िदस्य ५ ९८६७३७५०५४ 

३१.  चन्द्रकला गौडेल मवहला वडा िदस्य ५ ९८४७१४२९१८ 

३२.  महादेव न्यौपाने वडा िदस्य ६ ९८४१९१०१८२ 

३३.  िरस्वती राना मवहला वडा िदस्य ६ ९८४६११९८४२ 

३४.  शोभा एि  .के  दसलत मवहला वडा िदस्य ६ ९८०३७००३९० 

३५.  सिररमान थापा वडा िदस्य ७ ९८४६१५९८३८ 

३६.  कल्पना दमै दसलत मवहला वडा िदस्य ७ ९८१६१५१५२८ 
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४. कमयचारीहरुको ववस्ततृ वववरण 

क्र  .िं .  नामथर पद शाखा /काययरत  
कायायलय 

िम्पकय  नं . 

१ भेषराज आचायय प्रमखु प्रशािकीय असधकृत कायायलय प्रमखु  ९८५६००००७० 

२ विका कुमारी क्षेत्री प्रशािकीय असधकृत  प्रशािन शाखा प्रमखु ९८५६०१११८७ 
3 विका राम काकी लेखा असधकृत आ. प्रशािन शाखा प्र. ९८४८०७१५०२ 
4 सबमाय सबष्ट  जशक्षा असधकृत  जशक्षा शाखा प्रमखु  9868968640 
5 वहरामणी पाण्डेय  असधकृतस्तर छैठौं प्रशािन शाखा  ९८५६०५१७१० 

6 पूणय बहादरु राना असधकृतस्तर छैठौं प्राववसधक शाखा ९८५६०५०६२१ 

7 एक बहादरु थापा सि .अ.हे.ब छैठौं स्वास््य शाखा प्रमखु  ९८५६०५५८२० 

8 हमु प्रिाद शे्रष्ठ असधकृतस्तर छैठौं कृवष  शाखा प्रमखु  ९८५६०५१०८७ 

9 राजेश पाण्डे असधकृतस्तर छैठौं पशिेुवा शाखा प्रमखु  ९८५७६३०६३२ 

10 प्रकाश वली ि.लेखा असधकृत आसथयक प्रशािन शाखा  ९८६४९५७१३० 

11 िनु्दर भट्टराई  ि.कम््यिुर अपरेिर अ. िूचना प्रववसध शाखा ९८४६३८९४६३ 

12 चेतनारायण कंडेल ि.आलेप असधकृत  आलेप शाखा ९८४०८४०४५३ 

13 िजन्दप बस्याल  सि.िब -इजन्जसनयर  प्राववसधक शाखा ९८४७११४११३ 

14 असनल वकशोर ढुङ्गाना ि.जशक्षा असधकृत जशक्षा शाखा ९८४६१४५३२७ 

15 बवुििरा भण्डारी सि .अ. पाँचौ हे.ब. स्वास््य शाखा ९८५६५४९७०२ 
17 दान बहादरु गाहा अ.िब-इजन्जसनयर प्राववसधक शाखा ९८५६०४४५३६ 

18 असनल िहनी अ.िब-इजन्जसनयर प्राववसधक शाखा ९७६२८१०१८१ 

19 ददपेन्द्र कुमार िाह अ.िब-इजन्जसनयर प्राववसधक शाखा ९८२४८६४०७५ 

20 छववलाल गाहा  खा.पा.ि.िे. प्राववसधक शाखा ९८५६०५१९५० 

21 अनपु पौड्याल कृवष असधकृत कृवष ववकाि शाखा   ९८५६००१८९६ 
22 भासगरथ असधकारी रोजगार िंयोजक रोजगार िेवा केन्द्र ९८५६०५०६६० 

23 जशजशर पोख्रले  जनस्वास््य असधकृत स्वास््य शाखा 9840362536 
24 िनम थापा प्राववसधक िहायक रोजगार िेवा केन्द्र ९८६७१६११३४ 

25 लक्ष्मी नान ुराना रोजगार िहायक प्रशािन/रोजगार  ९८६७२६६३८८ 

26 राम बहादरु िारु िब -इजिसनयर  प्राववसधक शाखा ९८४६९४०२६२ 

27 हेमा थापा िब -इजिसनयर  प्राववसधक शाखा ९८६७४६१५७६ 

28 केशव ढकाल एम .आई .एि अपरेिर  पिीकरण शाखा ९८६७२४४६०१ 

29 राधा वव .क .  वफल्ड िहायक पिीकरण शाखा ९८४७२२५४६६ 

30 िंजय पाण्डेय असमन नापी शाखा ९८४६८०८०८० 

31 नारायण प्रिादपाण्डेय िाक्षरता जशक्षा िहजकताय जशक्षा शाखा ९८४६८३८६४३ 

32 ववष्णा कुमारी सिजापती उद्यम ववकाि िहजकताय लर् ुउद्यम वव. शाखा  ९८४४८७२९९७ 

33 ववन्द ुभट्टराई िहायक कम््यिुर अ. िजचवालय ९८५६०००१७३ 

34 दगुाय देवी पाण्डेय मवहला काययकताय स्वास््य शाखा ९८६७१६८१०३ 

35 सगता पाण्डेय पलम्बर प्राववसधक शाखा  ९८५६०५०७१८ 

36 केशवराज कोइराला वडा िजचव पाँचौ १ नं. वडा कायायलय ९८४६७५७६१५ 

37 िमुन थापा िहायक कम््यिुर अ. १ नं. वडा कायायलय ९८४७५६४२८५ 

38 वषाय राना  ना .प.स्वा.प्र .  १ नं. वडा कायायलय 9861612387 
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39 वोम बहादरु थापा कायायलय िहयोगी १ नं. वडा कायायलय ९८११५०३५०५ 

40 ददसलप ववश्वकमाय वडा िजचव छैठौं २ नं. वडा कायायलय ९८४६५८५२५० 

41 माया राना िहायक कम््यिुर अ. २ नं. वडा कायायलय ९८६७६०७२३२ 

42 बािदेुव भण्डारी ना .प.स्वा.प्र .  २ नं. वडा कायायलय ९८५६०५२६४२ 

43 सिता पाण्डेय िामाजजक पररचालक २ नं. वडा कायायलय ९८४४७५९५१२ 

44 गंगा देवी थापा  ना .प.स्वा.प्र .  २ नं. वडा कायायलय 9846793954 
45 पूणय बहादरु सिं राना कायायलय िहयोगी २ नं. वडा कायायलय ९८४७१४६५१९ 

46 माधव प्रिाद ररजाल वडा िजचव छैिौँ ३ नं. वडा कायायलय ९८४४८६६२७८ 

47 कोमल राना िहायक क.अ. ३ नं. वडा कायायलय ९८६७६१९७३३ 

48 िसमर थापा कायायलय िहयोगी ३ नं. वडा कायायलय ९८४२८०७२६२ 

49 यशोदा न्यौपाने पाण्डेय  िहायक कम््यिुर अ. ४ नं. वडा कायायलय ९८४९८९९७१० 

50 श्याम प्रिाद नेपाली कायायलय िहयोगी ४ नं. वडा कायायलय ९८४६५७६०६५ 

51 जजवन कंडेल वडा िजचव पाँचौ ५ नं. वडा कायायलय 9844371800 
52 दगुाय न्यौपाने भट्टराई िहायक कम््यिुर अ. ५ नं. वडा कायायलय ९८४६७३३९०६ 

53 राधा पाण्डे ना .प्रा.ि.  ५ नं. वडा कायायलय ९८४६७०३९१५ 

54 असनषा बस्याल  कृवष प्राववसधक  नवप्रवतयन काययक्रम  9868184574 
55 लेखमाया थापा कायायलय िहयोगी ५ नं. वडा कायायलय ९८६६३५७६०५ 

56 गंगा पन्थी  वडा िजचव पाचौँ ६ नं. वडा कायायलय 9857044755 
57 जजवन सिंजापती िहायक कम््यिुर अ. ६ नं. वडा कायायलय ९८४२८०९२४७ 

58 उमादेवी पौडेल कायायलय िहयोगी ६ नं. वडा कायायलय ९८६६०६०७५० 

59 गंगा देवी थापा ना .प्रा.ि.  ६ नं. वडा कायायलय ९८४६७९३९५४ 

60 राम प्रिाद न्यौपाने वडा िजचव छैठौं ७ नं. वडा कायायलय ९८४६१५९७९७ 

61 प्रशंिा भट्टराई िहायक कम््यिुर अ. ७ नं. वडा कायायलय ९८६९१४३२०२ 

62 तसलिरा थापा ना .प्रा.ि .कृवष  ७ नं. वडा कायायलय ९८४६८६५५०८ 

63 िसुनता बस्याल भट्टराई कायायलय िहयोगी ७ नं. वडा कायायलय ९८४६८३८६६६ 

64 ददपक गाहा हलकुा िवारी चालक गाउँपासलका कायायलय ९८६६०४२७३५ 

65 जगन्नाथ िवेुदी हलकुा िवारी चालक गाउँपासलका कायायलय ९८६४४६९८६८ 

66 शैलेन्द्र चोहान हलकुा िवारी चालक गाउँपासलका कायायलय ९८६४३७१९६१ 

67 दान बहादरु राना नगर प्रहरी गाउँपासलका कायायलय ९८६२३८७२१० 

68 ववजय राना नगर प्रहरी गाउँपासलका कायायलय ९८६२३८७२१० 

69 ईश्वर पाण्डेय नगर प्रहरी गाउँपासलका कायायलय ९८४६६१५५८७ 

70 िनुा पनु  वैद्य ि.चौचो नागररक आ.िे. केन्द्र  
71 मथरुा पाठक पाण्डे कायायलय िहयोगी नागररक आ.िे. केन्द्र ९७४२९०५७७० 

72 डासलका देवी बस्याल कायायलय िहयोगी गाउँपासलका कायायलय ९८४६४५०८६७ 

73 तारा बहादरु राना कायायलय िहयोगी गाउँपासलका कायायलय ९८४२७८८५४३ 

74 अ्िरा पाठक पाण्डेय कायायलय िहयोगी गाउँपासलका कायायलय ९८४३८८२१९ 

75 िजुस्मता भट्टराई कायायलय िहयोगी गाउँपासलका कायायलय ९८४६७६६४५६ 

76 ववज ुथापा  व्याक हो लोडर अपरेिर  गाउँपासलका कायायलय ९८४७२२६६६९ 
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5. स्वास््य चौकीहरुमा काययरत कमयचारीहरुको वववरण 

क्र.िं. पद िेवा/िमूह/शे्रणी नामथर काययरत कायायलय स्थायी ठेगाना मो.नं. 

१.  हे. अ. स्वास््य हे.इ./पाँचौं दलमसत राना  चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य 
चौकी  

गौमखुी 
गाउँपासलका-

्यूठान 

 

२.  सि.अ.न.मी स्वास््य क.न.छैठौं रुकमाया थापा चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य 
चौकी  

कालीगण्डकी-1, 

स्याङ्जा 

9867219118 

३.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./चौथो रमेश कुमार 
ओली 

चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य 
चौकी    

  

४.  अ न मी स्वास््य क.न./चौथो सनत ुथापा चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य 
चौकी  

कालीगण्डकी-1, 

स्याङ्जा 

9847200986 

५.  का ि शे्रणीवववहन नैनी िारु 
लाम्छाने 

चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य 
चौकी  

कालीगण्डकी-1, 

स्याङ्जा 

9867297197 

६.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./पाचौं उमा िोमै वैर्ा आधारभतु स्वास््य 
िेवा केन्द्र ३ 

कालीगण्डकी-1, 

स्याङ्जा 

9847175255 

७.               अ.न.मी. स्वास््य क.न./चौथो लक्ष्मी थापा वैर्ा आधारभतु स्वास््य 
िेवा केन्द्र 3 

कालीगण्डकी-3, 

स्याङ्जा 

9862393458 

८.  का ि शे्रणीवववहन देवी पाण्डे वैर्ा आधारभतु स्वास््य 
िेवा केन्द्र 4 

कालीगण्डकी-3, 

स्याङ्जा 

9844779694 

९.  अ.न.मी. स्वास््य क.न./चौथो पणुीकला गाहा देउराली िामदुावयक 
स्वास््य इकाई 

कालीगण्डकी-2, 

स्याङ्जा 

9847585361 

१०.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./पाचौं लोक बहादरु 
सिंजापसत 

आलमदेवी स्वास््य 
चौकी ित्यवती-3,गलु्मी 

9847047360 

११.  सि.अ.न.मी.सन. स्वास््य क.न./छैठौं शान्ती पाण्डेय आलमदेवी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-2, 

स्याङ्जा 

9867394879 

१२.  अ.न.मी. स्वास््य क.न./पाचौं रोशनी थापा आलमदेवी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-2, 

स्याङ्जा 

9847180415 

१३.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./पाचौं श्याम बहादरु 
दलायमी 

आलमदेवी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-2, 

स्याङ्जा 

9846170596 

१४.  का.ि. शे्रणीवववहन चाहाना थापा 
आले 

आलमदेवी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-2, 

स्याङ्जा 

9869584769 

१५.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./चौथो शान्ती सगरी ववर्ाय स्वास््य चौकी सत्रपरुािनु्दरी-10, 

डोल्पा 

9745997826 

१६.  अ.न.मी. स्वास््य क.न./चौथो पसुनता चौधरी ववर्ाय स्वास््य चौकी सितापरु-2,िप्तरी 9819767278 
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१७.  अ.न.मी. स्वास््य क.न./चौथो िान ुबराल ववर्ाय स्वास््य चौकी कालीगण्डकी-3, 

स्याङ्जा 

9847141299 

१८.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./चौथो हमु बहादरु राना ववर्ाय स्वास््य चौकी कालीगण्डकी-1, 

स्याङ्जा 

9841788909 

१९.  का.ि. शे्रणीवववहन जमनुा राना ववर्ाय स्वास््य चौकी कालीगण्डकी-3, 

स्याङ्जा 

9867139378 

२०.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./चौथो रुमा राना  आधारभतू स्वास््य केन्द्र, 

कालीगण्डकी-5, स्याङ्जा 
कालीगण्डकी-६, 

स्याङ्जा 

 

२१.  स्िाफ निय पाँचौ चन्द्रमा थापा आधारभतू स्वास््य केन्द्र, 

कालीगण्डकी-5, स्याङ्जा 
कालीगण्डकी-7, 

स्याङ्जा 

  

२२.  िहयोगी शे्रणीवववहन सिता न्यौपाने आधारभतू स्वास््य केन्द्र, 

कालीगण्डकी-5, स्याङ्जा 
कालीगण्डकी-5 

स्याङ्जा 
  

२३.  जनस्वास््य 

सनररक्षक 

स्वास््य हे.इ./छैठौ खड्क बहादरु  

थापा 
श्रीकृष्णगण्डकी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-७, 

स्याङ्जा 

9846136411 

२४.  अ.न.मी. स्वास््य क.न./पाचौं छमी थापा श्रीकृष्णगण्डकी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-5, 

स्याङ्जा 

9846724972 

२५.  अ.हे.ब. स्वास््य हे.इ./चौथो तारा चन्द्र 
उपाध्याय 

श्रीकृष्णगण्डकी स्वास््य 
चौकी 

स्वामीकासतयक गा 
पा, बाजरुा 

9844181399 

२६.  अ न मी स्वास््य क.न./चौथो िहनजशला पौडेल  श्रीकृष्णगण्डकी स्वास््य 
चौकी कुश्मा न.पा.,पवयत  

 

२७.  का.ि. शे्रणीवववहन यम कली बराल  श्रीकृष्णगण्डकी स्वास््य 
चौकी 

कालीगण्डकी-6, 

स्याङ्जा 

 

२८.  का.ि. शे्रणीवववहन तारा बहादरु राना स्वास््य शाखा कालीगण्डकी-3, 

स्याङ्जा 

9842788543 
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पोषणमैत्री/बालमैत्री स्थानीय शािन िञ्चालन काययक्रम  

१ बालमैत्री 
िहजकताय 

तलुिा थापा  वडा नं. १  9862383419 

२ बालमैत्री 
िहजकताय 

सिता पाण्डेय वडा नं. २ 9844759512 

३ बालमैत्री 
िहजकताय 

वप्रयंका राना  वडा नं. ३  

४ बालमैत्री 
िहजकताय 

ताराचन्द्र उपाध्याय वडा नं. ४ 9844181399 

5 बालमैत्री 
िहजकताय 

मनिरी िोमै  वडा नं. ५ 9844943218 

६ बालमैत्री 
िहजकताय 

कृष्मा राना  वडा नं. 6 9866136550 

७ बालमैत्री 
िहजकताय 

सिता न्यौपाने  वडा नं. ७ 9846651287 
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6. गाउँपासलकाबाि प्रदान गररने िेवा प्रवाह गररने िेवा प्रबाह, लाग्ने दस्तरु र अवसध 

सि.नं काययक्रम िेवा सलने प्रवक्रया / चावहने कागजातहरु लाग्ने िेवा शलु्क तथा 
दस्तरु 

लाग्ने िमय जजम्मेवार 
पदासधकारी 

१ नागररकताको 
प्रमाणपत्रको  
सिफाररश 

▪ नागररकताको लासग सिफाररि पाउँ भसन ददएको सनवेदन/ अनिुचुी 
फारम 

▪ दवैु कान देजखने पािपोिय िाईजको फोिो 
▪ जन्मसमसत खलेुको जन्मदतायको प्रमाण पत्र / शैजक्षक योग्यताको 

चाररसत्रक प्रमाणपत्र 

▪ बिाईिराई भै आएको हकमा बिाईिराई प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ वववावहत मवहलाको हकमा वववाहदताय प्रमाणपत्रको / पसतको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ आमा/बाबकुो नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ वववावहत मवहलाको हकमा आमा/बाबकुो नागररकताको प्रमाणपत्र 

रु १५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

२ नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

सिफाररश 

▪ नागररकताको प्रसतसलपी पाउँ भसन ददएको सनवेदन/ अनिुचुी फारम 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ दवैु कान देजखने पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ पवहले सलएको नागररकताको प्रमाणपत्र/ प्रसतसलपी 

रू २०० प्रमाण पगेुको ददन वडा अध्यक्ष 

३ अंसगकृत नेपाली 
नागररकता 

प्रमाणपत्रको सिफाररश 
(नेपाली परुुषिंग 

वववाह भएकी ववदेशी 
मवहलाको लासग) 

▪ नागररकताको प्रसतसलपी पाउँ भसन ददएको सनवेदन/ अनिुचुी फारम 
(अनिुचुी ७) 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ नेपाली नागररकिंग भएको बैवावहक िम्बन्ध खलु्ने प्रमाणपत्र 

▪ ववदेशी नागररकता त्याग्ने कारवाही चलाएको सनस्िा 

रू २०० प्रमाण पगेुको ददन वडा अध्यक्ष 

४ नाता प्रमाजणत नेपाली ▪ नाता प्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ नाता कायम गने व्यजक्तहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

(उमेर नपगेुकाको हकमा जन्मदतायको प्रमाणपत्र) 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 
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▪ नाता कायम गने व्यजक्तहरुको हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको 
२/२ प्रसत फोिो 

▪ मतृ्य ुभएका व्यजक्तिंगको नाता प्रमाजणत गनुय परेमा मतृकको 
मतृ्यदुतायको प्रमाणपत्र, 

▪ नाता प्रमाजणत गने व्यजक्तहरुका ववच नाता खलु्ने कागजातको 
प्रसतसलपी   

५ नाता प्रमाजणत 
अंग्रजेीमा 

▪ नाता प्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ नाता कायम गने व्यजक्तहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

(उमेर नपगेुकाको हकमा जन्मदतायको प्रमाणपत्र) 

▪ नाता कायम गने व्यजक्तहरुको हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको 
२/२ प्रसत फोिो 

▪ मतृ्य ुभएका व्यजक्तिंगको नाता प्रमाजणत गनुय परेमा मतृकको 
मतृ्यदुतायको प्रमाणपत्र, 

▪ नाता प्रमाजणत गने व्यजक्तहरुका ववच नाता खलु्ने कागजातको 
प्रसतसलपी   

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

६ र्र/ जग्गाको 
नामिारी सिफाररश 

▪ र्र/ जग्गा सिफाररश गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ र्र / जग्गाको िाववकमा सतरो / एवककृत िम्पत्ती कर सतरेको 

रसिद 

▪ र्र/ जग्गा धसनको मतृ्य ुभई हकदार भएमा नाता प्रमाजणत, मतृ्य ु
दतायको प्रमाणपत्र नागररकताको प्रमाणपत्र, नाबालकको हकमा 
जन्म दतायको प्रमाणपत्र 

▪ अन्य आवश्यक सलखतका कागजातहरु 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

७ र्रजग्गा से्रस्ता कायम 
र लालपजुायको 

प्रसतसलपी सिफाररश 

▪ र्र/ जग्गा से्रस्ता कायम/लालपजुायको प्रसतसलपी सिफाररश गरर 
पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 
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▪ सनवेदक तथा हकदारको नागररकताको प्रमाणपत्रको फोिोकपी 
(नावालकको हकमा जन्मदतायको प्रमाणपत्र) 

▪ मतृकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ मतृकको मतृ्यदुतायको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ हकवाला मन्जरुीनामा (कायायलय आई िनाखत गनुयपने) 

▪ जग्गाधनी दताय प्रमाण पजुायको प्रसतसलपी 
८ नामथर जन्मसमसत 

िंिोधनको सिफाररश 
▪ नामथर जन्मसमसत िंिोधनको सिफाररि गरर पाउँ भसन ददएको 

सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ नाम िंिोधन गनुयपने कारण खुल्ने प्रमाणिंग िम्बजन्धत 

कागजातहरु 

▪ िम्बजन्धत व्यजक्तको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

रू ५०० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

 

९ चारवकल्ला प्रमाजणत 
सिफाररश 

▪ चारवकल्ला सिफाररश गररपाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रसतसलपी  

▪ नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ जग्गाको वकत्ता खलेुको नापीबाि प्रमाजणत टे्रि नक्िाको प्रसतसलपी 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१० र्र/बािो सिफाररश ▪ र्र/बािो सिफाररश गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रसतसलपी  

▪ जग्गाको वकत्ता खलेुको नापीबाि प्रमाजणत नक्िाको प्रसतसलपी 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

११ जग्गाधनी प्रमाण 
पजुायमा र्र कायम 
सिफासिश 

▪ जग्गाधनी प्रमाण पजुायमा र्र कायम गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रसतसलपी  

रू १५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 
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▪ नक्शा पािको प्रमाणपत्र वा उक्त वकत्तामा र्र भएको एवकन हनुे 
कागजात 

१२ जन्मसमसत प्रमाजणत 
सिफाररि 

▪ जन्मसमसत प्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी वा जन्मदतायको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ बाब ुआमाको नागररकताको प्रसतसलपी 

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१३ मतृ्य ुप्रमाजणतको 
सिफाररश 

▪ मतृ्य ुप्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ व्यजक्तगत र्िना दताय ऐन लाग ुहनु भन्दा अगाडीको मतृ्य ुप्रमाजणत 
गनुयपदाय वडा िजयसमन मचुलु्का 

▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ मतृ्यदुताय प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

रू २०० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१४ वववाह प्रमाजणतको 
सिफाररश 

▪ वववाह प्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदक(पसत/पत्नी)को नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ वववाह दताय प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

रू २०० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१५ अवववावहत प्रमाजणत 
सिफाररश 

▪ अवववावहत प्रमाजणत गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ सनवेदकको हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको फोिो 

रू २०० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१६ चाररसत्रक प्रमाणपत्रको 
सिफाररश 

▪ चाररसत्रक प्रमाणपत्रको सिफाररि गरर पाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ सनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

रू २५० िोही ददन वडा अध्यक्ष 

१७ िंस्था दताय/ नववकरण 
सिफाररश 

▪ िंस्था दताय/ नववकरण का लासग सिफाररश गरर पाउँ भसन ददएको 
सनवेदन 

▪ दताय गने िंस्थाको ववधान 

रू ५०० िोही ददन प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत 
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▪ िंस्थामा िंलग्न रहने काययकारी पदासधकारीहरुको नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ िंस्था दताय गनयको लासग आयोजना गररएको िभाको सनणयय र 
उपजस्थसत  

▪ कायायलय भाडामा सलने भए र्रधसनिंग गरेको िम्झौताको प्रसतसलपी 
१८ जन्मदताय ▪ जन्मको िचुना फारम भने (र्रमलुी वा र्रमलुीको अनपुजस्थसतमा 

पररवारको १८ बषय उमेर पगेुको व्यजक्तले ) 

▪ बाब ुआमा र िचुकको नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ बाजे बज्यैको नागररकताको प्रसतसलपी (िम्भव भएिम्म) 

▪ अस्पतालमा जन्मेको हकमा अस्पतालबाि उपलब्ध गराईएको 
सनस्िा 

३५ ददन सभत्र सनशलु्क र 
३५ ददन पश् चात रू १५० 

िोही ददन  वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 

१९ वववाह दताय ▪ श्रीमान श्रीमती दवै उपजस्थत भएर भरेको वववाह दतायको िचुना 
फारम 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ श्रीमान श्रीमती दवैुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ श्रीमान श्रीमती दवैुको पािपोिय िाईजको १/१ प्रसत फोिो 
▪ श्रीमान श्रीमती दवैुको आमा ववुाको नागररकताको प्रसतसलपी 

३५ ददन सभत्र सनशलु्क र 
३५ ददन पश् चात रू १५० 

िोही ददन  वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 

२० िम्बन्ध ववच्छेद दताय ▪ पसत वा पत्नीले भरेको िम्बन्ध ववच्छेदको िचुना फारम 

▪ िम्बन्ध ववच्छेदका िम्बन्धमा अदालतबाि भएको सनणययको 
प्रसतसलपी 

▪ िचुकको नागररकताको प्रसतसलपी 

३५ ददन सभत्र सनशलु्क र 
३५ ददन पश् चात रू १५० 

िोही ददन  वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 

२१ बिाईिराई दताय  क) बिाईिरी जानेको हकमाः 
▪ र्रमलुीले भरेको बिाईिराईको िचुना फारम 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ विाईिरी जाने व्यजक्तहरुको नागररकताको 

प्रमाणपत्र/ जन्मदताय प्रमाणपत्र 

ख) बिाईिरी आउनेको हकमाः 

३५ ददन सभत्र सनशलु्क र 
३५ ददन पश् चात रू १५० 

िोही ददन  वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 
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▪ बिाईिराई गरी आएको स्थानबाि ल्याएको 
बिाईिराईको लगत हस्तान्तरण फारम  

▪ िचुकको नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ िरी आएको ठेगानामा बिोबाि गरेको देजखने 

कागजातहरु 
२२ मतृ्य ुदताय ▪ मतृ्य ुदतायको िचुना फारम  

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ मतृक र िचुक दवैुको नागररकताको प्रसतसलपी  

▪ अस्पतालमा मतृ्य ुभएको हकमा अस्पतालले उपलब्ध गराएको 
सनस्िा 

३५ ददन सभत्र सनशलु्क र 
३५ ददन पश् चात रू १५० 

िोही ददन  वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 

२३ र्िना दतायको 
प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

माग 

▪ िरोकारवालाको सनवेदन 

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ पवहला गरेको र्िना दतायको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

रू ५००  िोही ददन वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 
२४ र्िना दतायको वववरण 

िच्याउन े
▪ व्यजक्तगत र्िना दताय गरेको समसतले एक वषय सभत्र कुन वववरण 

के कसत कारणले िच्याउन पने िो स्पष् ि रुपमा खलुाई ददएको 
सनवेदन  

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ र्िना दताय प्रमाणपत्रको िक्कल प्रती 

रू ५०० िोही ददन वडा िजचव / 
स्थानीय 

पञ् जीकासधकारी 

२५ िामाजजक िरुक्षा भत्ता ▪ लजक्षत िमहुका िम्बजन्धत व्यजक्तको सनवेदन  

▪ आवश्यकता अनिुार िजयसमन मचुलु्का 
▪ नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ ववधवा मवहलाको हकमा (एकल मवहला भएको प्रमाणपत्र) को 

प्रसतसलपी र पसतको मतृ्यदुतायको प्रसतसलपी  

▪ बिाईिराई गरी आएको हकमा बिाईिराई दताय प्रमाणपत्रको 
प्रसतसलपी 

सनःशलु्क िोही ददन वडा अध्यक्ष 

२६ छात्रवृती सिफाररि ▪ छात्रवृत्ती सिफाररश गररपाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ ववद्यालय/ ववश् वववद्यालयमा अध्ययन गरेको प्रमाण पत्रको प्रसतसलपी  

सनःशलु्क  िोही ददन  वडा अध्यक्ष 
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▪ जन्मदतायको प्रमाणपत्र/ नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ बिाईिरी आएको हकमा बिाईिराईको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

२७ ववद्यालय खोल्ने तथा 
कक्षा थप सिफारीश 
सनजी तफय  

▪ जशक्षा सनयमावली अनिुजुच १ बमोजजमको सनवेदन 
▪ शैजक्षक गदुठको सबद्यान वा कम्पसनको प्रवन्ध पत्र तथा 
सनयमावलीको प्रसतसलपी 
▪ प्रस्ताववत ववद्यालयको शैक्षीक नक्िा 
▪ वव व्य ि को सनणयय 

▪ जशक्षा ऐन तथा  सनयमावली अनिुार आवस्यक कागजातहरु 

१ वाल ववकाि केन्द्र 
िञ्चालन रु ५००। 
२ आधारभतु ववद्यालय 
रु १००० 

३ माध्यसमक ववद्यालय 
१५० 

४ स्नातक । 
स्नातकोत्तर रु २००० 

शाखा प्रमखुको 
प्रसतवेदनको 
आधारमा 
काययपासलकाको 
सनणयय 
बमोजजम 

प्रमखु 
प्रशािकीय 
असधकृत 
। जशक्षा 
शाखा 

२८ उद्योग स्थापना । 
नामिारी र  
ठाउिारी सिफारीश 

▪ उद्योग स्थापनाका लासग सिफाररि पाउँ भसन ददएको सनवेदन 
▪ दताय सिफारीश गररपाउँ भसन िम्बजन्धत कायायलयकोपत्र 

▪ वहालमा विेको वा गैर नेपासल नागररक भए िम्बन्धीत 
र्रधसनिँग भएको िम्झौता । मिुरीनामाको प्रसतसलपी 
▪ चारवकल्ला िसधयारहरुको िहमसत खलेुको िजयसमन मचुलु्का 
▪ गैर नेपाली नागररकको हकमा ठेगाना खलेुको सनस्िा 
 

रु ५००००० िम्म  
रु ५०००। 

िो भन्दा मासथ प्रसतलाख  

रु १०० का दरले 

 

 

 

िोवह ददन 

 

२९ र्र जग्गा  । अचल 
िम्पजत्त मलु्याङ्कन 
सिफारीश 

▪ िम्बन्धीत ब्यजक्तको सनवेदन 
▪ आवस्यकताका आधारमा िजयसमन मचुलु्का 
▪ अचल िम्पजत्त मलु्याङ्कन गराउन ुपने ब्यजक्तको नागररकताको 
प्रमाण पत्र 

▪ िम्पजत्त मलु्याङ्कन गनुय पने ब्यजक्तका नाममा रहेको िम्पजत्तको 
वववरण खुल्ने कागजातहरुको प्रसतसलपी 

 
 

 

रु २५०। 

 

 

 

िोवह ददन 

 

३० आम्दानी श्रोत 
जशफारीि 
ब्यजक्तगत 

▪ िम्बन्धीत ब्यजक्तको सनवेदन 
▪ नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रसतसलपी 
▪ आय आजयनहनुे िम्पजत्त खुल्ने प्रमाणहरु 
 

 
५०० 

 
िोवह ददन 

 

३१ आम्दानी श्रोत 
जशफारीि 

▪ िम्बन्धीत िंस्था । ब्यजक्तको सनवेदन 
▪ िंिथागत प्रमाण पत्रको प्रसतसलपी 
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िंस्थागत ▪ आय आजयनहनुे िम्पजत्त खुल्ने प्रमाणहरु 

 
३२ नक्िापाि तथा दताय 

स्वीकृती(नक्िा पाि 
वकताब) 

▪ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ लालपजुायको प्रसतसलपी 
▪ भसुमकर तथा िम्पजत्त कर सतरेको रसिद 

रू ५०० प्रकृया पगेुमा सिही ददन प्राववसधक शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत  
३३ भसुमकर तथा िम्पजत्त 

कर  
▪ सनवेदन पत्र 

▪ प्रथम वषयको लासग जग्गा धसन प्रमाण पजुाय, नववकरणको लासग 
अजर्ल्लो आ.व. मा भसुमकर सतरेको रसिद वा यि कायायलय बाि 
जारी गररएको भसुमकर तथा िम्पजत्त कर नववकरण बकु 

▪ िम्पजत्त कर सतरेको प्रमाण 

गाउँपासलकाको आसथयक 
ऐन अनिुार मलु्याङ्कन 
रकमको ०.०१५% ले 

हनु आउने रकम 

िोही ददन / िजयसमनको 
हकमा बढीमा ३ ददन 
सभत्र 

िम्बजन्धत वडा 
िजचव/ प्रमखु 

प्रशािकीय असधकृत 

३४ नयाँ व्यविाय दताय  ▪ व्यविाय दताय गररपाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ व्यविायीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ गैर नेपालीको हकमा वतन खलु्ने कागजातहरु 

▪ हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ चाल ुआ.व.मा गाउँपासलकामा काननु अनिुार सतनुयपने र्र बहाल 

कर, व्यविाय कर र जग्गाको सतरो सतरेको रसिद / सनस्िा  

१. िाना उद्योग रू 
५०० 

२. मझौला उद्योग रु 
१००० 

३. ठुला उद्योग रू 
१५०० 

िोवह ददन/ िजयसमनको 
हकमा बढीमा ३ ददन 
सभत्र 

िम्बजन्धत वडा 
िजचव/ प्रमखु 

प्रशािकीय असधकृत 

३५ व्यविाय नववकरण ▪ व्यविाय नववकरण गररपाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ व्यविायीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ स्थानीय तहबाि दताय भएको व्यविाय दतायको प्रमाणपत्रको 

प्रमाजणत प्रसतसलपी 
▪ हालिालै जखचेको पािपोिय िाईजको २ प्रसत फोिो 
▪ चाल ुआ.व.मा गाउँपासलकामा काननु अनिुार सतनुयपने र्र बहाल 

कर, व्यविाय कर र जग्गाको सतरो सतरेको रसिद / सनस्िा 

रू ५०० िोवह ददन/ िजयसमनको 
हकमा बढीमा ३ ददन 
सभत्र 

प्रशािन शाखा/ 
िम्बजन्धत फाँिका 
कमयचारी / प्रमखु 
प्रशािकीय असधकृत 

३६ योजना िम्झौता 
गाउँपासलका / योजना 
िम्झौताको सिफाररि 

▪ योजना िम्झौता गररपाउँ भसन ददएको सनवेदन 

▪ उपभोक्ता िसमसत गठनका लासग भएको भेलाको सनणययको प्रसतसलपी 
▪ उपभोक्ता िसमसतका पदासधकारीहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलपी  

▪ योजनाको लागत अनमुान/ प्रस्ताववनाको प्रसतवेदन 

सनःशलु्क िोही ददन प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत/ वडा 

िजचव 
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३७ योजना / काययक्रम 
िञ्चालन िम्झौता 
पेश्की सनकािा 

▪ िामाजजक पररक्षणको फारम  

▪ प्राववसधक मलु्याङ्कन प्रसतवेदन 

▪ वडाबाि काम िम्पन्न भएको सिफाररि 

▪ अनगुमन िसमसतको प्रसतवेदन 

▪ उ.ि.को खचय िावयजसनक िवहतको सनणयय 

▪ योजना फरफारक सनवेदन 

▪ योजना िञ्चालन र योजना िम्पन्न भएको फोिो २ प्रसत 

▪ योजना ववजत्तय प्रगती वववरण 

सनःशलु्क प्राववसधक प्रकृया पगेुको 
२-५ ददन िम्म 

प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत/ लेखा 
प्रमखु/ वडा 

अध्यक्ष / वडा 
िजचव 

३८ बैंक खाता खोल्न/ 
बन्द गनय सिफाररि 

▪ उपभोक्ता िसमसतको सनवेदन, सनणयय 

▪ जजम्मेवार पदासधकारीको नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ वडाको सिफाररि 

▪ २ प्रसत पािपोिय िाईजको फोिो िवहतको दस्तखत नमनुा काडय 

सनःशलु्क प्रकृया पगेुमा िोवह ददन प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत/ लेखा 

शाखा 

३९ आसथयक िहायता, 
प्राकृसतक प्रकोप राहत, 
िंस्थागत अनदुानमा 

िहयोग  

▪ माग गरेको व्यहोरा िवहतको सनवेदन 

▪ औजचत्य पषु् िी हनुे आधार प्रमाणहरु 

▪ प्राकृसतक प्रकोप िहायताको लासग वडाको सिफाररि र प्रहरी 
मचुलु्का , तजस्वरहरु 

ववपद् व्यवस्थापन 
िसमसतको सनणयय बमोजजम 

सनःशलु्क अध्यक्ष/ प्रमखु 
प्रशािकीय असधकृत 
/ आसथयक प्रशािन 

शाखा 
४० रसनङ् ववल वा अजन्तम 

ववल भकु्तानी माग 
▪ रसनङ् ववल वा अजन्तम ववल भकु्तानी पाउँ भनी ददएको सनवेदन, 
▪ प्राववसधक मलु्याङ्कनको प्रसतवेदन 

▪ आयोजना िम्पन्न भएको िावयजसनवककरण गरेको भेलाको उपजस्थती 
▪ उपभोक्ता िसमसतबाि प्रमाजणत ववलभरपाई 

▪ िम्बजन्धत वडाका वडाअध्यक्षको सिफाररि 

सनशलु्क िोही ददन प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत / लेखा 

शाखा 

४१ अपाङ्ग पररचय पत्र 
ववतरण 

▪ सनवेदन (कायायलय/ वडाबाि प्राप्त गनय िवकने) 

▪ स्वास््य िंस्थाको सिफाररि 

▪ वडा कायायलयको सिफाररि 

▪ दईु प्रसत फोिो  

सनःशलु्क सनवेदन िंकलन प्रत्येक 
मवहनाको ३ गते 
िसमसतको बैठक बिी 
सनणयय गरे बमोजजम 

प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत 

४२ र् वगयको ठेक्काको 
ईजाजत तथा 
नववकरण 

▪ सनदेजशका बमोजजम दस्तखत 

▪ नागररकता/ जग्गाधनी/ उद्योग दताय प्रमाणपत्र 

▪ दतायको लासग मेकासनकल ईजन्जसनयरको सिफाररि 

ईजाजत रू २०,०००।– 

नववकरण रु ५,०००।- 
गाउँपासलकाको सनणयय 
भएपसछ 

प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत 
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▪ कर चकु्ता िम्बजन्ध प्रमाण कागजातहरु 

▪ काययववसध बमोजजम पयुायउनपुने प्रमाणहरु 
४३ गैर िरकारी िंर् 

िंस्था दताय र 
नववकरण सिफाररि 

▪ दतायको लासग  

क) िंस्थाको ववधान 

ख) ना.प्र.को प्रसतवेदन 

ग) कर चकु्ताको प्रमाणपत्र 

दताय रु १००० 

नववकरण रू ५०० 
प्रकृया पगेुमा िोही 
ददन/ बझु्नपुने ररपोिय 
भएपछी ३-५ ददन 
लाग्न े

प्रशािन शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 

४४ ववज्ञापन तथा िचुनाको 
भकु्तानी  

▪ िम्बजन्धत व्यजक्त/ िंस्थाको माग सनवेदन  

▪ गाउँपासलकाबाि ववज्ञापन छा्न/ प्रशारण गनय ददएको अनमुती 
आदेश पत्र 

▪ ववज्ञापन छापेको पसु्तक वा पसत्रका 
▪ ववल भरपाई 

सनःशलु्क िोही ददन प्रमखु प्रशािकीय 
असधकृत/ लेखा 

शाखा 

४५ िहकारी दताय / 
नववकरण 

▪ िहकारी िंस्थाको स्वीकृत ववसनयम र कायय योजना 
▪ िहकारी िंस्थाको िम्भाव्यता अध्ययन प्रसतवेदन 

▪ िदस्य सलन स्वीकार गरेको शेयर िंख्या र रकम वववरण 

▪ प्रथम र  दोस्रो  प्रारजम्भक भेलाको सनणयय 

▪ असधकार प्रत्यायोजन फारम 

▪ स्वर्ोषणा पत्र 

▪ तमिकु भरपाई 

▪ िसमसतका पदासधकारीहरुको फोिो िवहतको वववरण 

िहकारीको वसगयकरण 
अनिुार फरक फरक 

हनुेछ। 

१. बहउुदेश्यीय िहकारी- 
मखु्य कारोबार बचत 
तथा ऋण रु 
५०००।– 

२. बचत तथा ऋण 
िहकारी- रु ५००० 

३. कृषी तथा पश ु
िहकारीः रु १००० 

४. अन्य िहकारी तथा 
िंस्था दरः रु १००० 

प्रकृया पगेुमा िोही ददन 
/ बझु्नपुने ररपोिय 
भएपसछ ३-५ ददन 
लाग्न े

िहकारी शाखा/ 
प्रशािन शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 

४६ कृषी तथा पश ुिमहु 
दताय सिफाररि 

▪ दताय सिफाररि 

▪ कृषक/ पश ुिमहुको ववधान 

▪ िमहुको सनणययको प्रसतसलपी 
▪ िमहुको िदस्यहरुको ना.प्र.को प्रसतसलपी 

रू ५०० प्रकृया पगेुमा िोही ददन कृषी तथा पश ुिेवा 
शाखा/ प्रमखु 

प्रशािकीय असधकृत 
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▪ सनवेदन र प्रगती प्रसतवेदन 

▪ वडा कायायलय वा िेवा केन्द्रको सिफाररि 

▪ वडा काययलायमा कृषकको पेशागत वववरण 
४७ िामाजजक िरुक्षा 

काययक्रमको रकम 
सनकाशा 

▪ VERSP-MIS System मा वववरण अद्यावसधक गरी तयार गररएको 
वडाको रकम सनकािा माग पत्र 

▪ आवश्यकता अनिुार अनलाईन ईन्ट्री वववरण  

सनःशलु्क तै्रमासिक लेखा शाखा/ 
पिीकरण शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 
४८ अिहाय, ववधवा, जेष् ठ 

नागररक तथा लजक्षत 
बालिंरक्षण अिक्त 
अपाङ्गहरुको भत्ता 
िम्बजन्ध पररचयपत्र 
बनाउन सिफाररि 

▪ िम्बजन्धत व्यजक्तको सनवेदन 

▪ नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ पसतको मतृ्यदुताय (ववधवाको हकमा) 

▪ पसत िंगको नाता प्रमाजणत 

▪ िम्बन्ध ववच्छेद प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ जन्मदताय प्रमाणपत्र 

▪ बिाईिराई दताय प्रमाणपत्र 

▪ ३ प्रसत पािपोिय  िाईज फोिो 
▪ एकल मवहलाको हकमा अवववावहत प्रमाणको िजयसमन मचुलु्का 
▪ अपाङ्ग पररचयपत्र 

सनःशलु्क प्रचसलत काननुअनिुार प्रशािन शाखा/ 
पिीकरण शाखा/ 
िामाजजक ववकाि 
शाखा/ प्रमखु 

प्रशािकीय असधकृत 

४९ नाबालकको 
प्रमाणपत्रको सिफाररि 

▪ नाबालक सिफाररि पाउँ भसन ददएको सनवेदन/ अनिुचुी फारम 

▪ दवैु कान देजखने पािपोिय िाईजको फोिो 
▪ जन्मसमसत खलेुको जन्मदतायको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ आमा बाबकुो ना.प्र.को प्रसतसलपी 
▪ सनवेदन 

रू १५० प्रकृया पगेुमा िोही ददन वडा अध्यक्ष 

५० र्र जग्गा नामिारी 
सिफाररि 

▪ र्र जग्गा नामिारी िम्बन्धी ववस्ततृ वववरण खलेुको सनवेदन 

▪ सनवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ मतृक र सनवेदक ववचका नाता प्रमाजणतको प्रसतसलपी 
▪ जग्गाधनी प्रमाण पजुायको प्रसतसलपी 

रू २५० प्रकृया पगेुमा िोवह ददन वडा अध्यक्ष 
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▪ िजयसमन मचुलु्का गरी बझु्नपुने भए िजयसमनमा िाक्षी वस्नेको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

▪ चाल ुआ.व. िम्मको भसुमकर तथा िम्पजत्तकर र र्र जग्गा कर 
वा एकीकृत िम्पजत्त कर सतरेको रसिद  

५१ न्याय िम्पादन ▪ ररतपवुयकको सनवेदन 

▪ नागररकताको प्रसतसलपी 
▪ अन्य आवश्यक कागजातहरु 

रू १५० प्रकृया पगेुमा िोही ददन न्यावयक िसमसत 

५२ कन्िलुर प्रमाजणत  ▪ प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 
▪ सनवेदन 

रू २५० िोही ददन प्रशािन शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 
५३ िचुी दताय ▪ फमयको आसधकाररक लेिरहेडमा िूचीकृत हनु पाउँ भनी 

गाउँपासलकालाई िम्बोधन गरी आसधकारीक व्यजक्तले दस्तखत 
गरी लेखेको सनवेदन 

▪ कम्पनी दताय/ व्यविाय वा फमय दताय प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी  

▪ कुन खररदको लासग मौजदुा िूचीमा दताय हनु सनवेदन ददने हो िो 
काम को ईजाजत पत्र/ प्रसतसलपी/ बावषयक नववकरण 

▪ म.ुअ.कर वा स्थायी लेखा नं दतायको प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी/ PAN 

or VAT मा दताय 
▪ कर चकु्ता पत्रको प्रसतसलपी 
▪ नववकरण पत्रको प्रसतसलपीó 

▪ र्रेलमुा दताय प्रमाणपत्रको प्रसतसलपी 

प्रसतफमय रू ६००।– (छ 
िय रुपैया) 

प्रकृया पगेुमा िोही ददन प्रशािन शाखा/ 
राजश् व शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 

५४ ववसभन्न सिफाररि तथा 
प्रमाजणत 

▪ सिफाररि माग गरेको सनवेदन 

▪ सिफाररिलाई पषु् ियाई गने कागजात 

▪ आवेदकको पररचय वा िो खलु्ने कागजपत्र वा िंस्थाको सनणययहरु 

गाउँपासलकाको आसथयक 
ऐन बमोजजम सिफाररि 
तथा प्रमाजणतको दस्तरु/ 

रू १५० 

प्रकृया पगेुमा िोही ददन प्रशािन शाखा/ 
प्रमखु प्रशािकीय 

असधकृत 
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7. कालीगण्डकी गाउँकाययपासलकाको कायायलयमा रहेका िरकारी िवारी िाधनहरूको वववरणः 

क्र  .िं .  िवारी िाधन वववरण िवारी नं . हालको 
अवस्था 

कैवफयत 

1.  महेन्द्रा स्कावपययो ग 1 झ  305  चाल ु का.व.अध्यक्ष 

2.  महेन्द्रा स्कावपययो बा 1 झ  9185  चाल ु प्र.प्र.असधकृत 

3.  महेन्द्रा स्कावपययो वपकअप ग 1 झ  474  चाल ु गाउँपासलका 
4.  महेन्द्रा स्कावपययो बा-प्र-01-002झ७३३५ चाल ु गाउँपासलका 
5.  वि्पर ग 1 ग 215  चाल ु गाउँपासलका 
6.  ब्याक हो लोडर ल ु 1 क  2674  जलेको गाउँपासलका 
7.  एम्बलेुन्ि ग १ झ ५१६ चाल ु अस्पताल 

8.  मोिरिाइकल ग 1 ब 637  चाल ु अस्पताल 

9.  मोिरिाइकल ग 1 ब 784  चाल ु ववर्ाय प्रहरी चौकी 
10.  मोिरिाइकल ग 1 ब 590  चाल ु कृवष शाखा 
11.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1732  चाल ु जशक्षा शाखा 
12.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1734  चाल ु स्वास््य शाखा 
13.  मोिरिाइकल ग १ ब २०६१ चाल ु रोजगार शाखा 
14.  मोिरिाइकल ग 1 ब 259  चाल ु प्रहरी कायायलय 
15.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1727  चाल ु प्राववसधक शाखा 
16.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1129  चाल ु प्राववसधक शाखा 
17.  मोिरिाइकल ग 11 प  4493  चाल ु प्राववसधक शाखा 
18.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1515  चाल ु वडा नं  .1  

19.  मोिरिाइकल ग 1 ब 608  चाल ु वडा नं  .2  

20.  मोिरिाइकल ग 1 ब 1517  चाल ु गाउँपासलका 
21.  मोिरिाइकल ल ु 1 ब 1091  चाल ु प्राववसधक शाखा 
22.  मोिरिाइकल ल ु 1 ब 9३13  चाल ु प्राववसधक शाखा 
23.  मोिरिाइकल ग 1 ब  1516 चाल ु वडा नं  .6  

24.  मोिरिाइकल ग 1 ब 632  चाल ु वडा नं  .7  

25.  मोिरिाइकल ग १ ब 1885 चाल ु पशिेुवा शाखा 
26.  मोिरिाइकल ग १ ब २३७५ चाल ु रोजगार शाखा 
27.  स्कुिर ल ु१ ब ३५२५ चाल ु वडा नं  .२  
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8. कालीगण्डकी गाउँपासलका स्याङ्जाद्वारा प्रकाजशत ऐन, काययववसध तथा मापदण्डहरुको िूजच  

कानूनका 
प्रकारहरु 

कानूनको नाम स्वीकृत समसत स्वीकृत गने सनकाय 
(काययपासलका/िभा) 

राजपत्रमा 
प्रकाजशत समसत 

कैवफयत 

ऐनहरु स्थानीय स्वास््य तथा िरिफाई ऐन, 
२०७४ 

२०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४ िंशोसधत समसत 
२०७९/०९/२९ 

 पूवायधार व्यवस्थापन ऐन, २०७४ २०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४  
 आसथयक काययववसध सनयसमत तथा व्यवजस्थत 

गनय बनेको ऐन, २०७४ 
२०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४  

 िहकारी ऐन, २०७४ २०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४  
 कृवष व्यविाय ऐन, २०७४ २०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४ िंशोसधत समसत 

२०७९/०९/२९ 
 जशक्षा ऐन, २०७४ २०७४/१०/१४ िभा २०७४/१०/१४  
 न्यायीक (काययववसध िम्बन्धी) ऐन, 

२०७६ 
२०७६/०३/१३ िभा २०७६/०३/१३  

 वन िम्बन्धी ऐन, २०७६  २०७६/१०/२९ िभा २०७६/१०/२९  
 कृवष ववकाि ऐन, २०७६ २०७६/१०/२९ िभा २०७६/१०/२९  
 एफ.एम.रेसडयो िम्बन्धी ऐन, २०७६ २०७६/१०/२९ िभा २०७६/१०/२९  
 खानेपानी तथा िरिफाई ऐन, २०७८ २०७८/०९/३० िभा   
 भसूम िम्बन्धी ऐन, २०७८ २०७८/०९/३० िभा   
 कृवष तथा पशपुन्छी ऐन, २०७८ २०७८/०९/३० िभा   
 प्रशािकीय काययववसध (सनयसमत गने) ऐन, 

२०७८ 
२०७८/०९/३० िभा   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको िाझेदारीमा 
काययक्रम िञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
िम्बन्धी ऐन, २०७९ 

2079/09/29 िभा   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको बालबासलका 
िम्बन्धी ऐन, २०७९ 

2079/09/29    

सनयमावलीहरु गाउँपासलका काययिम्पादन सनयमावली, 
२०७४ 

२०७४/०३/२८ िभा २०७४/०३/२८  

 गाउँपासलका (काययववभाजन) सनयमावली, 
२०७४ 

२०७४/०३/२८ िभा २०७४/०३/२८  

 गाउँपासलका सनणयय वा आदेश प्रमाणीकरण 
सनयमावली, २०७४ 

२०७४/०३/२८ िभा २०७४/०३/२८  

 िावयजसनक खररद सनयमावली, २०७८ २०७८/११/१८ काययपासलका   
 कालीगण्डकी कृवष िंस्था िञ्चालन 

सनयमावली, २०८० 
 िभा   

सनदेजशकाहरु बजार अनगुमन सनदेजशका, २०७५ २०७५/१२/०७ काययपासलका २०७५/१२/०७  
काययववसधहरु गाउँपासलका बैठक िञ्चालन काययववसध, 

२०७४ 
२०७४/०३/२८ िभा २०७४/०३/२८  

 आकजस्मक कोष िञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
काययववसध, २०७५ 

२०७५/०२/०४ काययपासलका २०७५/०२/०४  
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 "र्" वगयको सनमायण व्यविायी काययववसध, 
२०७५ 

२०७५/०५/१५ काययपासलका २०७५/०५/१५  

 करार कमयचारी व्यवस्थापन िम्बन्धी 
काययववसध, २०७५ 

२०७५/०५/१५ काययपासलका २०७५/०५/१५  

 अपाङ्ग पररचयपत्र ववतरण िम्बन्धी 
काययववसध, २०७५ 

२०७५/१०/२२ काययपासलका २०७५/१०/२२  

 उपभोक्ता िसमसत गठन काययववसध, २०७६ २०७६/१०/२४ काययपासलका २०७६/१०/२४  
 पशपंुक्षी अनदुान तथा स्रोतकेन्द्र कायय 

िञ्चालन काययववसध, २०७६ 

२०७६/१०/२९ काययपासलका २०७६/१०/२९  

 िाझेदारीमा िधुाररएको माि ुपिल 
िञ्चालन काययववसध, २०७७ 

२०७७/०५/२५ काययपासलका २०७७/०५/२५  

 एम्बलेुन्ि िञ्चालन एवं व्यवस्थापन 
काययववसध, २०७७ 

२०७७/०७/०४ काययपासलका २०७७/०७/०४  

 समसनविलर (हाते ट्याक्िर) मा ५० 
प्रसतशत अनदुान ववतरण काययक्रम, 
२०७७ 

२०७७/०७/०४ काययपासलका २०७७/०७/०४ पवहलो िंशोधन 
२०८०/०१/१५ 

 िशुािन (व्यवस्थापन तथा िञ्चालन) 
काययववसध, २०७७ 

२०७७/०९/२३ काययपासलका २०७७/०९/२३  

 िंजक्षप्त वातावरणीय तथा प्रारजम्भक 
वातावरणीय परीक्षण काययववसध, २०७७ 

२०७७/०९/२३ काययपासलका २०७७/०९/२३  

 कालीगण्डकी अस्पताल स्थापना र िञ्चालन 
काययववसध, २०७७ 

२०७७/०९/२३ काययपासलका २०७७/०९/२३ िंशोसधत समसत 
२०७९/०५/२२ 

 भसूम बैंक िम्बन्धी काययववसध, २०७७ २०७७/१२/१३ काययपासलका २०७७/१२/१३  
 ववपद् प्रबलीकरण पूनसनयमायण लाभग्राही 

अनदुान िम्बन्धी काययववसध, २०७८ 
२०७८/०१/१३ काययपासलका २०७८/०१/१३  

 स्थानीय राजपत्र प्रकाशन िम्बन्धी 
काययववसध, २०७८ 

२०७८/०१/१९ काययपासलका २०७८/०१/१९  

 लैवङ्गक वहंिा सनवारण कोष िञ्चालन 
काययववसध, २०७८ 

२०७८/०२/२१ काययपासलका   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको आन्तररक 
आय (ठेक्का बन्दोबस्त) िम्बन्धी काययववसध, 
२०७८ 

२०७८/०५/०७ काययपासलका   

 स्वास््य बीमा िंयोजन िसमसत गठन तथा 
िञ्चालन िम्बन्धी काययववसध, २०७८ 

२०७८/०७/१६ काययपासलका   

 अिोररक्िा िञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
काययववसध, २०७८ 

२०७८/०९/२९ काययपासलका   

 यवुा क्लब अनदुान ववतरण काययववसध, 
२०७८ 

२०७८/११/१८ काययपासलका   

 आलमदेवी प्राववसधक जशक्षालय िञ्चालन 
काययववसध, २०७८ 

२०७८/११/१८ काययपासलका   

 अध्यक्षिँग सन:शलु्क औषधी काययक्रम 
िञ्चालन काययववसध, २०७८ 

२०७८/११/१८ काययपासलका   
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 स्वयंिेवक पररचालन काययववसध २०७९/११/३०    
 छाप, झण्डा र गान प्रयोग गने िम्बन्धी 

काययववसध 
२०७९/११/३०    

 ववद्यालयमा फलफूल खेती काययक्रम 
िञ्चालन िम्बन्धी काययववसध 

२०७९/११/३०    

 कोरेली पाडापाडी िंरक्षण तथा ववकाि 
काययक्रम िञ्चालन िम्बन्धी काययववसध 

२०७९/११/३०    

 आलमदेवी बहपु्राववसधक जशक्षालय िञ्चालन 
काययववसध, २०७९ 

२०७९/११/३०    

 कालीगण्डकी गाउँपासलका, स्याङ्जाको 
िाझेदारी काययक्रम िञ्चालन काययववसध, 
२०७९ 

२०७९/०८/०१ काययपासलका   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको सनःशलु्क 
औषधोपचार व्यवस्था गने िम्बन्धी 
काययववसध, २०७९ 

२०७९/१२/१७    

 ववपन्न नागररकको आवाि िवुवधा 
व्यवस्थापन गने िम्बन्धी काययववसध, 
२०८० 

२०८०/०१/१५    

 ववद्यतुीय चलु्हो खररद तथा ववतरण 
िम्बन्धी काययववसध, २०८० 

२०८०/०१/१५    

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको मेलसमलाप 
िम्बन्धी काययववसध, २०८० 

२०८०/०४/१२ काययपासलका   

 आमा, बालबासलका तथा वकशोरवकशोरीको 
पोषण िधुार आयोजना कायायन्वयन 
काययववसध, २०८०  

२०८०/०६/०५ काययपासलका   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको आसथयक 
िहायता कोष िञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
काययववसध, २०८० 

२०८०/०८/२४ काययपासलका   

 गभयवती र ितु्केरी मवहलाहरुका लासग 
सनःशलु्क एम्बलेुन्ि िेवा प्रदान काययववसध, 
२०८० 

२०८०/०८/२४ काययपासलका   

 कजन्िन्जेन्िी रकम व्यवस्थापन र खचय 
िम्बन्धी काययववसध, २०८० 

२०८०/०८/२४ काययपासलका   

 बहकु्षेत्रीय पोषण काययक्रम कायायन्वयन 
काययववसध, २०८० 

२०८०/०८/२४ काययपासलका   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको कृवष तथा 
पश ुकाययक्रम िञ्चालन काययववसध, २०८० 

२०८०/०८/२४ काययपासलका   

 िाझेदारीमा ववद्याथीहरुको बचत खाता 
िंचालन काययववसध, २०८१ 

२०८१।०५।०७ काययपासलका   

 बाल असधकार िंरक्षण िम्वियन तथा 
प्रवियन िम्बन्धी एकीकृत काययववसध, 
२०८१ 

२०८१।०५।०७ काययपासलका   
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 बालकोष िञ्चालन काययववसध, २०८१ २०८१।०५।०७ काययपासलका   
मापदण्ड िावयजसनक िेवा प्रवाहको मापदण्ड २०७८/०९/२९ काययपासलका   
 परम्परागत उपचारकको िूचीकरण 

मापदण्ड, २०७७ 
२०७७/१२/१३ काययपासलका २०७७/१२/१३  

 भ-ूउपयोग क्षेत्र वगीकरण िम्बन्धी 
मापदण्ड तथा आधारहरु 

२०७९/०८/२० काययपासलका   

अन्य ढुङ्गा, सगट्टी, बालवुाको काययिूची, २०७५ २०७५/०२/०४ काययपासलका २०७५/०२/०४  
 गाउँपासलकाको पदासधकारीहरुको 

आचारिंवहता, २०७४ 
२०७४/०३/२८ िभा २०७४/०३/२८  

 काययस्थलमा हनुे यौनजन्य दवु्ययहार 
(सनवारण) आचारिंवहता, २०८१ 

२०८१।०५।०७ काययपासलका   

 बालमैत्री आचारिंवहता, २०८१ २०८१।०५।०७ काययपासलका   
 हाम्रो खिुी पाठ्यक्रम ववकाि तथा 

कायायन्वयन गनय बनेको सनदेजशका २०८२ 
2082।06।29 काययपासलका   

 पोषण बैङ्क स्थापना कायायन्वयन काययववसध, 
२०८२ 

२०८२।०९।२४ काययपासलका   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको सतन िन्तान 
पररवार िहायता कायायन्वयन 
काययववसध,२०८२ 

२०८२।०९।२४ काययपासलका   

 पात-पसतङ्गरमा आधाररत जैववक मल 
उत्पादन तथा ववतरण काययक्रम िञ्चालन 
काययववसध,२०८२ 

२०८२।०९।२४ काययपासलका   

 कमयचारी कल्याण कोष ऐन २०८१ 
िंशोधन िम्बन्धी ववदे्ययक  

२०८२।०९।२४ िभा   िंशोधन समसत 
२०८२।०९।२५ 

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको आन्तररक 
सनयन्त्रण प्रणाली सनदेजशका,२०८२ 

२०८२।०९।२४ िभा   

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको ववद्यालय 
िवारी िाधन िञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
मापदण्ड ,२०८३ 

    

 प्रारजम्भक बालववकाि केन्द्र/पूवय प्राथसमक 
कक्षा िञ्चालन िम्बन्धी मापदण्ड ,२०८३ 

 

    

 sfnLu08sL ufpFkflnsfsf] afn;d"x÷ 

afn;~hfnsf] u7g tyf sfo{ ;+rfng  

ljwfg, @)*# 

 

    

 कालीगण्डकी गाउँपाललकाको खानेपानी 
तथा िरिफाई र स्वच्छता ऐन, २०८१ 

     

 ववद्यालय ववपद् जोजखम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन सनदेजशका,२०८२ 

    

 िाझेदारीमा ववद्याथीहरुको बचत खाता 
िंचालन काययक्रम काययववसध,२०८२ 
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 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको आसथयक 
काययववसध तथा ववजत्तय उत्तरदावयत्व ऐन, 

२०८२ 

    

 अस्पताल फामेिी िंचालन 
काययववसध,२०८२ 

    

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको बेरुज ु
फस्यौि काययववसध,२०८२ 

    

 कालीगण्डकी गाउँपासलकाको लेखा िसमसत 
गठन तथा कायय िञ्चालन 

काययववसध,२०८२ 
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९. आ.व.२०८२।०८३ को चौँथो तै्रमासिक अवसधमा ववषय क्षेत्रगत रुपमा िम्पन्न योजना तथा 
काययहरुको प्रगसत वववरण 

प्रशािन शाखा :- 
• १९ औ ँगाउँिभा (असधवशेन) िम्पन्न भएको, 
• १९ औ ँगाउँिभाबाि बजेि तथा सनसत काययक्रम पाररत, 
• गाउँपासलकामा करार िेवामा काययरत ७३ जना कमयचारीहरुको म्याद थप प्रयोजनका लासग काययिम्पादन मूल्याङ्कन 

फारम मूल्याङ्कन गरी खामबन्दी गने कायय भएको, 
• कमयचारी प्रशािन अन्तगयत िम्पूणय स्थायी कमयचारीहरुको सबदाको (र्र सबदा,सबरामी सबदा) अद्यावसधक गरी 

असभलेखीकरण गररएको ।   

• ७ पिक काययपासलका बैठक बसि महत्वपूणय सबषयमा सनणयय भइ कायायन्वयन गररएको । 

• िरुवा भएका पासलकामा काययरत िातौँ तहका इजन्जसनयर िागर आचाययलाई पोखरा म.न.पा, ि.चौँथो तहमा 
काययरत मिु गरुुङ् ि.पाचौँ तहमा बढुवा भई चामे गाउँपासलका मनाङमा सिफाररि हनुभुएकाले रमाना गरी 
पठाईएको, 

• पासलकामा िरुवा भई आउनभुएका ि.पाचौँ तहका जजवन कंडेललाई वडा नं. ५ मा वडा िजचवको रुपमा र 
प्र.लोक िेवा आयोग गण्डकीबाि सिफाररि भई आउनभुएका दलमसत राना लाई हे.अ.पद ि.पाचौँ तहमा  श्री 
चण्डीभञ्ज्याङ्ग स्वास््य चौकीमा पदस्थापना गररयो, 

• ववसभन्न ववषयगत िसमसतको बैठकमा िहजीकरण गरेको । 

• ववसभन्न अन्तरपासलकािँग अिल अभ्यािका काययक्रम िञ्चालन । 

• दैसनक प्रशािसनक कायय एवं कमयचारी प्रशािन िम्बन्धी िम्पूणय कायय गने गरेको  

• मासथल्लो सनकायबाि िमय िमयमा माग गरेका िम्पूणय वववरण िमयमा नै उपलब्ध गराई,प्राप्त सनदेशनलाई 
काययन्वयनका लासग िहजीकरण गने कायय गरेको  

• ववसभन्न िमयमा ववसभन्न वकसिमका महत्वपूणय िूचना तथा िन्देशहरु प्रवाह गने गरेको    

• १ विा नयाँ िंस्था दताय गररएको छ ।  

 

पूवायधार शाखा :- 
 

सबगतका आ.व. देजख ठेक्का प्रवक्रयामाफय त िंचालनमा भएका पूवायधार आयोजनाहरु  

• कालीगण्डकी अस्पताल भवन सनमायण    भौसतक प्रगती  :७५ % 

• गाउँपासलका सिवि हल भवन सनमायण     भौसतक प्रगती  :१०० %  

• िंगलेहवा सलज्िंग सिचाई आयोजना     भौसतक प्रगती :१००%  
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आसथयक वषय २०८२/083 मा ठेक्का प्रवक्रयाबाि िंचालन भएका पूवायधार आयोजनाहरुः 

• छाप दब्छे कट्टी िलुिलेु िडक स्तरोंनती   भौसतक प्रगती :१००% 

• हविया जचउरीबोि िडक स्तरोंनती प्रथम ्याकेज   भौसतक प्रगती  :१० ०% 

• जैपते स्वास््य चौकी भवन सनमायण     भौसतक प्रगती  :१००%  

• रुद्रवनेी ठाँिीभंज्यांग रानीर्ाि ग्रासमण िडक तथा इिालीचोक देजख सममी बजार िडक सनमायण  
       भौसतक प्रगती :१००% 

• फेदीखोला खोररया रानी िडक तथा समसमय बस्ती सबकाि ढल सनकाि योजना  भौसतक प्रगती :९०% 

• हविया जचउरीबोि िडक स्तरोंनती दोश्रो ्याकेज  भौसतक प्रगती :१००% 

• बाररचौर भसु्िंुग सलज्िंग सिंचाई     भौसतक प्रगती :१०० % 

• रुद्रवनेी ठाँिीभंज्यांग वैर्ा बारीचौर िडक )िडक बोडय (  भौसतक प्रगती :१०० % 

• औद्दौसगक ग्राम पूवायधार सनमायण     सनमायण कायय प्रारम्भ भएको  

 

योजना शाखा :- 
आसथयक वषय २०८२/083 विा वडा स्तरीय योजनाहरु मध्ये ९०मा ववसनयोजजत २  चौँथो चौमासिक िम्ममा 
जम्मा २८५ विा योजना उपभोक्ता िसमसत माफय त िंचालनको लासग िम्झौता भएको छ भने जिमध्ये २६८ 
विा योजनामात्र िम्पन्न भएको छन्  ,जिको वववरण तपसिल बमोजजम रहेको छ ।  

 

वडा नं योजनाको िंख्या भकु्तानीका लासग सिफाररि भएका 
वडा नं १ 3६ 3६ 
वडा नं २ ४८ ४८ 
वडा नं ३ ४६ ४६ 
वडा नं ४ ३४ ३४ 
वडा नं ५ ३९ ३९ 
वडा नं ६ २७ २७ 
वडा नं ७ ३८ ३८ 

 

उपभोक्ता िसमसत माफय त िञ्चालन गररने रु ३ लाख भन्दा बढीका योजनाहरु गाउँपासलकाको कायायलय माफय त 
िम्झौता हनुे व्यवस्था भए बमोजजम हालिम्म दररेि माफय त ५ विा र ठेक्का माफय त िम्पन्न/भकु्तानी भएका  
१२ विा पासलका स्तरीय योजनाहरुमा िम्पन्न भएको छ । 
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• पासलकास्तरीय िम्झौता भएका योजनाहरु : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

क्र  .िं .  योजनाको नाम क्षते्र िम्झौता रकम )रू हजार(  

१ खहरे गोकु्रङ्गा िडक स्तरोन्नती वडा नं  .४  ५00 

२ वकपि रानीर्ाि िडक स्तरोन्नती वडा नं  .१  ८०० 

३ सतनमखेु पलु शौचालय सनमायण वडा नं  .१  ५०० 

४ सममी चोकदेजख फुलबारी िडक स्तरोन्नती वडा नं  .७  ५०० 

५ माझथोक िामदुावयक भवन वडा नं  .२  ३५० 

6 सछस्दी पलुक्याम्प िडक स्तरोन्नती वडा नं  .१  ५०० 

७ लझेङदेजख बाँस्िारीिम्म कुलो सनमायण वडा नं  .५  ३०० 

८ के्षत्रफल आधारभतू ववद्यालय भवन ममयत िंहार वडा नं  .७  ३०० 

९ नमनुा ववद्यालयको शैजक्षक तथा व्यवस्थापकीय योजना )भगवती  

मा वव(  

वडा नं  .७  १००० 

१० सममी बहमुखुी क्याम्पि भवन सनमायण तथा ममयत िधुार वडा नं  .७  ६०० 

११ मौलादेवी िोरठी नाँच तासलम तथा प्रजशक्षण काययक्रम वडा नं  .३  ३०० 

१२ बड्डी सिँचाई तथा मलु िंरक्षण वडा नं  .१  ००3  

१३ श्री कालीगण्डकी िामदुावयक सिकाइ केन्द्र वडा नं  .७  ३०० 
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आसथयक प्रशािन शाखा :- 

• आम्दानी वववरण 

 

           
 

आसथयक वषय २०८२/083 बजेि तथा खचयको प्रगसत वववरण  

 १.िमग्र बजेि तथा खचयको अवस्था  

आसथयक वषय २०८२/083 मा गाउँपासलकाको कुल ववसनयोजजत बजेि रु.62,10,32,000 मध्ये ७९.50 प्रसतशत खचय 
भएको छ । खचयको अवस्थालाई चाल ुतथा पुजँीगत शीषयक अनिुार हेदाय चाल ुतफय  ववसनयोजजत रु.39,60,99,000 
मध्ये ८३.55 प्रसतशत तथा पूजँीगत तफय  ववसनयोजजत रु.२२,49,32,999 मध्ये ७२.15 प्रसतशत खचय भएको देजखन्छ 
। यिले चाल ुखचयको तलुनामा पूजँीगत खचयको प्रगसत केवह कम रहेको भएतापसन िमग्र बजेि कायायन्वयन अवस्था राम्रो 
भएको मान्न िवकन्छ ।  

 

 आ.व. : २०८२/८३  अवधी :  २०८२/०४/०१-२०८३/०१/०८  रु. हजारमा 

आम्दानी ट्रान्सफर मौज्दात चालु
१ संघीय सरकार नपेाल सरकार समाननकरण अनदुान ९,२०,०० ६,४७,९५ ६,४७,०० ९५ ०
२ संघीय सरकार नपेाल सरकार शसतत अनदुान  चालु २०,३५,०० २०,३५,०० २०,३५,०० ० २०,३५,००
३ संघीय सरकार => बदेैशशक श्रोतनपेाल सरकार => एस.इ.एस.पी.शसतत अनदुान  चालु ३७,०० २४,७९ २४,७९ ० ३७,००
४ संघीय सरकार => बदेैशशक श्रोतनपेाल सरकार => एस.इ.एस.पी.शसतत अनदुान  चालु ७५,०० ५०,२५ ५०,२५ ० ७५,००
५ संघीय सरकार => बदेैशशक श्रोतनपेाल सरकार => यरुोपपयन यनुनयनशसतत अनदुान  चालु ३,०० ० ० ० ३,००
६ संघीय सरकार => अन्तररक श्रोतनपेाल सरकार => आन्तररक ऋणशसतत अनदुान  पुुँजीगत ८,४५,०० ८,४५,०० ८,४५,०० ० ०
७ संघीय सरकार नपेाल सरकार पवषशे अनदुान चालु १,६५,०० ५३,९५ ५३,९५ ० १,६५,००
८ संघीय सरकार => अन्तररक श्रोतनपेाल सरकार => आन्तररक ऋणसमपरुक अनदुान पुुँजीगत६१,०० ४१,७६ ४१,७६ ० ०
९ प्रदेश सरकार गण्डकी प्रदेश समाननकरण अनदुान १,१९,८८ ८४,४३ ८४,४३ ० ०
१० प्रदेश सरकार गण्डकी प्रदेश पवषशे अनदुान पुुँजीगत ४०,०० २०,०० २०,०० ० ०
११ प्रदेश सरकार गण्डकी प्रदेश समपरुक अनदुान पुुँजीगत६०,०० ३०,०० ३०,०० ० ०
१२ राजस्व बाडफाडराजस्व बाुँडफाुँड - प्रदेश सरकार राजस्व बाुँडफाुँड ७९,९० ४५,५७ ४३,०० २,५७ ६०,३३
१३ राजस्व बाडफाडराजस्व बाुँडफाुँड – स्थानीयराजस्व बाुँडफाुँड ५,०० १५,२६ ५,०० १०,२६ ५,००
१४ राजस्व बाडफाडराजस्व बाुँडफाुँड - संघीय सरकारराजस्व बाुँडफाुँड १२,३०,५९ ९,५५,०० ६,२९,५० ३,२५,५० ११,३१,२१
१५ अन्तररक श्रोत आन्तररक श्रोत आन्तररक श्रोत ४,८४,२१ ३,६९,२८ ३,६९,०० २८ ३,९९,७१

६१,६०,५९ ५२,१८,२५ ४८,७८,६८ ३,३९,५७जम्मा

क्र.सं.
स्रोत समूह बजेटको स्रोत/तह स्रोत आय अनमुान सञ्चचत कोष
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२. क्षते्रगत बजेि तथा खचयको अवस्था  

के्षत्रगत रुपमा बजेि कायायन्वयनको अवस्था सनम्नानिुार रहेको छः 

क्षते्र ववसनयोजजत बजेि (रु.) खचय (%) 

आसथयक ववकाि  5,87,92,000 73.52 

िामाजजक ववकाि  17,76,82,800 82.06 

पूवायधार ववकाि  9,09,36,199.26 82.10 
िशुािन तथा अन्तरिम्बजन्धत के्षत्र  1,23,39,000 63.56 
ववपद् व्यवस्थापन  79,20,000 ५५.28 
कायायलय िञ्चालन तथा प्रशािसनक  29,26,56,000.74 ८२.32 

  

३.ववश्लषेण 

• िामाजजक ववकाि,पूवायधार ववकाि तथा कायायलय िञ्चालन तथा प्रशािसनक के्षत्रमा ८२ प्रसतशतभन्दा बढी 
खचय भई काययक्रम कायायन्वयन प्रभावकारी रहेको देजखन्छ ।  

• आसथयक ववकाि के्षत्रमा ७३.52 प्रसतशत खचय भएको देजखन्छ ।  

• िशुािन तथा अन्तरिम्बजन्धत के्षत्रमा 63.56 प्रसतशत खचय भएको छ ।  

• ववपद् व्यवस्थापन के्षत्रमा 55.28 प्रसतशत योजना तथा काययक्रम कायायन्वयनको अवस्था रहेको छ ।  

• आसथयक वषय २०८२/083 मा िाना ठूला आयोजना गरी जम्मा योजनाको ३५५ मध्ये २६५ विा योजना 
कायायन्वयन भएका सथए  

 

 

४.सनष्कषय  

आसथयक वषय २०८२/083 मा गाउँपासलकाले कुल बजेिको 79.50 प्रसतशत खचय गरी िमग्र ववत्तीय प्रगसत िन्तोषजनक 
हासिल गरेको छ ।चाल ुखचयतफय  उच्च प्रगसत भए पसन पूजँीगत खचयलाई अझ प्रभावकारी बनाउन आवश्यक देजखएको छ 
। आगामी अवधीमा न्यून खचय भएका के्षत्रहरुको सनयसमत अनगुमन,योजना कायायन्वयनमा िमन्वय तथा बजेि 
व्यवस्थापनलाई थप प्रभावकारी बनाउँदै िमग्र बजेि कायायन्वयन दर अझ वृवि गररने छ ।  

 

िहकारी शाखाः 

• गाउँपासलकामा रहेका १६ विा िहकारीहरुका लासग COPOMIS तासलम िञ्चालन गररएको।  

• पासलका मातहतका १२ बिै िहकारीको अनगुमन गररएको ।  

• रािायसनक मल ढुवासनमा िहकारीहरुलाई अनदुान उपलब्ध गराइएको ।  

• िहकारीमा म्याद नारे्को ऋण अिलुउपर गनय िहजीकरण गररएको ।  

 



 

36 

 

 

जजन्िी शाखाः  

• E-Tender माफय त ११८ ववद्यतुीय चहु्यो खररद गरर वडा कायायलय माफय त उपभोक्तामा ववतरण गररएको । 

• PAMS V2 माफय त जजन्िी खाता िञ्चालन तथा असभलेखीकरण गररएको । 

 

रोजगार िेवा शाखाः  

• ११५ जना बैदेजशक रोजगारमा जाने नागररकहरुको पनुःश्रम स्वीकृती फारम भनयमा िहजीकरण गररएको छ ।  

• ८ जना ववद्याथीहरुको लासग वैदेजशक रोजगार पाररवाररक िन्तती छात्रवृजत्त सिफाररि गररएको छ ।  

• ५ पररवारको लासग आसथयक िहायता उपलब्ध गराउन िहजजकरण गररएको छ । 

• वैदेजशक रोजगारीमा जाने क्रममा हनुे ठगीबाि नागररकहरुलाई ििुजुचत गराउन ववना श्रम िम्झौता तथा भारत 
माफय त तेस्रो मलुकु जाने क्रमलाई रोक्न ववसभन्न िचेतना काययक्रमहरु िञ्चालन गररएको छ । 

• राविय रोजगार प्रवियन काययक्रम अन्तगयत २१ विा योजना िम्पन्न भएका छन ्।  

• वैदेजशक रोजगारी बाि फकीएका व्यक्तीहरलाई असभमजुखकरण काययक्रम िम्पन्न गरीएको छ ।  

 

 

आसथयक ववकािका क्षते्रमा भएका मखु्य उपलब्धीहरु 

  कृवष शाखा 
 

• खाद्यान्न बालीको बीउ उपयोगमा अनदुान जशषयक अन्तरगत ५० प्रसतशत अनदुानमा उन्नत मकैको बीउ मनकामना -
३,रामपरु कम्पोजजि तथा अरुण-२ गरर जम्मा ६४०० के. जी .कालीगण्डकी गाउँपासलकाको िबै वडाका ८२६ 

जना कृषकहरु लाइय उपलब्ध गराइयएको छ । 

•  गाउँपासलकाले स्थापना गरेको नमनुा ड्रागन फु्रि बगैचाको ब्यावस्थापन कायय िम्पन्न भइय उत्पाददत फल सबक्री 
ववतरण भैरहेको छ  ।  

• पषु्प खेतीको ववस्तार, बजाररकरण र व्याविावयकरणको लासग उत्पादन लागतमा ५० प्रसतशत अनदुान उपलब्ध 
गराइयएको छ ।   

• पोषण िधुार तथा रैथाने वाली प्रवयधनका लासग ३८८जना कृषकलाइय शतप्रसतशत अनदुानमा कोदोको बीउ उपलब्ध 
गराइयएको छ । 

• िनुौलो हजार ददनका मवहला लजक्षत एकर्र एक करेशाबारी सनमायणका लसग ३७४ जना िनुौलो हजार ददनका 
मवहला लाइय तरकारी बीउसबजन उपलब्ध गराइयएको छ ।   

• कालीगण्डकी कृवष मूल्य शंृ्रखला ववकाि पररयोजना अन्तरगत चौमािे सिमी,तनेबोडी,काक्रा र मालेपािन बोडी 
जस्ता तरकारीका बीउसबजन ७०० जना कृषकहरु लाइय ववतरण गररएको छ । 
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• पोषण िधुार ,आत्मसनभयरता तथा व्याविावयकरणको लासग िनेल सनमायण गरेका कृषकहरु लाइय शतप्रसतशत  
अनदुानमा सिल्पोसलन ्लाजस्िक सिि उपलब्ध गराइयएको छ ।    

• कालीगण्डकी गाउँपासलका सभत्र रहेका रिायसनक मल ववतरण गने ५ विा िहकारीहरु लाइय १२८७ क्वीन्िल 
रिायसनक मल ढुवानी तथा लोडअनलोडमा अनदुान उपलब्ध गराइयएको छ ।  

 

 

 

पशपुन्छी ववकाि 
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िामाजजक ववकािका क्षते्रमा भएका मखु्य उपलब्धी 

स्वास््य  शाखाः 
 

• गाउँपासलका सलत्रका िम्पूणय नागररकहरुको सनशलु्क स्वाि्य बीमा कययक्रम अन्तरगत  ४५९८ र्रपररवारको  नागररक 

स्वास््य ववमा का लागी रकम रु १७७१८९५० एक करोड ित्तत्तहर लाख अठार हजार नौ िय पचाि 

मात्र खचय भएको छ 

• ५९ जना  कडा रोगीहरुकालागी मासिक ५००० का दरले  रकम सनकािा गररयो । 

• ४९ जना  ववरामीका लागी ववपन्न सिफाररि गररयो । 

• वलाम आधारभतू केन्द्रको आ.व. ९० प्रसतशत र अिपताल भवनको ९० प्रसतशत काम पूरा भएको छ । 
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• काली गण्डकी अस्पताल तथा स्वास््य चौकीहरुवाि जम्मा २०३०२ जना लाई िेवा प्रदान गररयो । 

• अस्पसताबाि प्रदान गररन े िेवामा २२२२ जना इमयजेनिी िेवा, ५२०२ जना एजक्िे िेवा, ८९७०जना प्रयोगशाला िेवा  

४३३  जना USG िेवा १४१७ ररफर जम्मा २९६४२ िेवा पाए । 

• स्वास््य चौकीवाि जम्मा नयाँ परुानो गरी १७०३८ जनाले िेवा पाए । 

• अध्यक्ष िंग लसनःशलु्क औषधी कायक्रम िंगिंग ैववमाको िवुवधा थैलीमा हनु ेऔषधी वाहेक जम्मा रु ६०७२०२ 

दईुिय दईु सबासबको औषलध  

• काली  ग ण्डकीआधा र भ ुत  अ स्पताल वा ि  ३८०१ जना ले  िे वा  सल एका  छन  ।  

• नागररक आरोग्य केन्द्रबाि १७५१ जनालाई िेवा प्रदान गररयो । 

• िवै ववधालयमा २०८२ िालको  मंसिरको पवहलो हप्तामा  पोषण िप्ताह िम्पन्न गररयो । 

• प्रत्येक स्वास््य िंस्थामा मंसिर .वैशाख र अिार मवहनामा  ५ बषय मसुनका  १२०९ जना बच्चाहरुको 

पोषण  जस्थसत लेखा जोखा गररयो । ०.७ प्रसतशत कुपोषण दर भेवियो । 

• वाल  ववकाि केन्द्रका जशक्षक , ददवा खजा तयार गने कमयचारी .युवा कलव ,िोल  ववकाि िसमसत र वाल 

कल्वका पदासधकारीहरुलाई पोषण जशक्षा िम्पन्न गररयो ।   

• स्थानीय व्यापारीहरुलाई खाध बस्तहुरुको गणु्िस्तर िधुार असभमभुखकरण कायययक्रम िम्पन्न गररयो  ।  

• गणुस्तर ववभाग पोखराबाि खाध वस्त ुवववक्र ववतरण गने पिलहरुको बजार अनगुमन गररयो ।  

• गाउँपासलका स्तररय खाध िरुक्षा िसमसत र वडा स्तररय िहजीकरण िसमसतको वैठक िंचालन गररयो । 

• वालपोषण भत्ता भत्ताको प्रभावकाररताका लागी पोषण काययक्रम िंचालन गररयो ।  

• िािबुहुारी हरुकालागी पोषण जशक्षा काययक्रम िंचालन गररयो । 

•  ANC/PNC visit काययक्रम िंचालन गररयो । 

•  ववधालयहरुमा पोषण पवयिनका लागी प्रधानध्यापक हरुलाई बहृत रुपामा पररचालन गररयो ।  

•  Zero home delivery  िंचालनका लागी सनःशलु्क एम्वलेुन्ि िेवा ५३ जना लाई िेवा प्रदान गररयो । 

• गभयवती तथा ितु्केरीका लागी क्याजल्ियम तथा आईरन चक्की ववतरण गररयो । 

•  पोषण िधुारका लागी ३ िन्तान जन्माउने का लागी   जना आमाहरुलाई  मासिक पोषण भत्ता ववतरण गररयो ।  

• वालवासलकाको  िवायवङ्गण ववकािका लागी भगवती मा वीमा  सिकाई केन्द्र स्थापना गररयो । 

• २४ पिक सनरन्तर तौल अनगुमन गने वाल वासलकाहरुलाई प्रमाण पत्र ववतरण गररयो। 

• पोषण िन्देश प्रवाह गनयका सनम्ती िंचालनमा रहेका होवङ्गयङ्ग वोडय ममयत तथा िभा हलका Interactive Display जडान 
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गररयो । 

• िवै ववधालय तथा िरकारी कायायलयमा रहेका यरुोगाडय ३ विा थप र ममयत गररयो । 

• ववपद व्यावस्थापनका लागी आवश्यक िामाग्री हरु वडा काययलयमा प्रदान गररयो ।  

• २ वषय मसुनका बच्चाहरुलाई िवोत्तम सलिो ववतरण र  सलिो बनाउन ेतासलम िंचालन गररयो । 

• सनःशलु्क ववतरणका लागी औषधी ई िेन्डरवाि  खररद गरी िवै स्वास््य िंस्थामा ववतरण  गररयो । 

• क्षयरोग सनदानका लागी AI x-ray camp  िमदुायमा खकार िंकलन गरी xene expert पठाई रोगको पवहचान गररयो । 

• ववधालयमा वकशोर वकशोरी काययक्रम िंचालन गररयो । 

• िोल ववकाि िसमसत तथा स्वास््यकमीहरलाई वकि जन्य तथा डेंगरुोगको वारेमा असभमजुखकरण तथा िोल ववकाि 

िसमसत पररचालनगरी िरिफाई काययक्रम िंचालन गररयो । 

• VIA camp िवै स्वास््य िंस्थामा िंचालन गररयो । 

• गाउँपासलकार पोखरा कालीगण्डकी िहयोग िमाज को आयोजनामा नाक कान र्ाँिी ििंचालन गरी िम्बन्धी ३५० 

जना लाई िेवा प्रदान  

• २०८२/८३ को बावषयक . अधयवावषयक तथा मासिक वैठक िंचालन गरी योजना तथा कायय योजना  तथा काययन्वयन 

गररयो ।  

• स्वास््य  चकँीहरुको न्यनुतम िेवा मापदण्ड (MSS) कायणक्रम अजन्तगत िंस्थागत रुपमा स्कोररङ्म गररयो  ।  

• गाउँपासलका तथा स्वास््यचौकीमा मानसिक स्वास््य िम्बन्धी असभमजुखकरण काययक्रम हरु िंचालन गररयो । 

• पोषणमैत्री स्थानीय शािनको आवसधक लगानी कोष योजना तयार गराईएकोएको छ ।  

• ७ विै स्वास््य िंस्थालाई  पोषणमैत्री स्वास््य िंस्था र्ोषणा गररएको छ ।  

• नागररक आरोग्य केन्द्रवाि  जनालाई  िेवा प्रदान गःररएको छ ।  

• खानेपानीको जाँच गने मेजशन िंचालनमा ल्याई ३२ विा खानेपानी महुानकोपानीको जाँच गररयो र ररपोिय खराव 

भएका महुानमा िरिफाई तथा शवुिकरण ववसधवाि पानी वपउने काययक्रम िंचालन  

गररयो ।  

•  १८ जना  गभयवती तथा ितु्केरी मवहलाहरुको लागी सनःशलु्क एम्वलेुन्ि िेवा प्रदान गररयो । 

•  स्वास््य िंस्थाहरुमा लसनःशलु्क औषधी ववतरणका लागी  असनाईन माफय त ११ लाख वरावरको औषधी  खररद 

गरी ववतरण गररएको  छ  ।  
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जशक्षा शाखाः 

१. ववद्याथी ददवा खाजा सनकािा 
२. २ विा सनयसमत प्र अ बैठक  

३. िातै वडामा खशुी काययक्रम िम्बन्धमा असभभावक असभमजुखकरण 

४. जशक्षकको मासिकरुपमा तलब सनकािा 
५. ३५ जना प्राववसधक जशक्षा तथा कक्षा ११/१२ मा ववज्ञान ववषय अध्ययनरत ववद्याथीहरुलाइ छात्रवृजत्त ववतरण 

६. ६५ जना ववद्याथीहरुका लासग ववपन्न लजक्षत छात्रवृजत्त सनकािा 
७. ददवा खाजा व्यवस्थापनका लासग कक्षा ६ मा अध्ययनर २७० जना बालबासलकाहरुका लासग लन्च बक्ि 

ववतरण 

८. २० विा ववद्यालयहरुमा जशक्षकहरुका लासग पेशागत क्षमता ववकाि िहयोग  

९. ३२ जना जशक्षकहरुका लासग एवककृत पाठ्यक्रम िम्बन्धी कस्िमाइज्ड तासलम िञ्चालन 

१०. गजणत ववज्ञान तथा अंग्रजेज ववषयका जशक्षकहरुका लासग २/२ ददनको क्षमता ववकाि तासलम िञ्चालन  

११. कक्षा ८ तथा ५ को पासलका स्तरर परीक्षा िञ्चलान तथा व्यवस्थापन 

१२. प्रगसत प्रसतवदेन तयारी तथा िंप्र्शण 

१३. जशक्षक पोिफोसलयो तयार 

१४. प्राइम बैक िगको िहकाययमा २२६ जना बालबासलकाहरुको सनशलु्क बचत खाता िञ्चालन 

 

खानेपानी िरिफाई तथा स्वच्छता शाखाः  

१- खानेपानी तथा सिंचाई योजनाहरु िबेक्षणमा िहयोग गररएको । 

२- खानेपानी तथा सिंचाई योजनाहरुको लागत स्िीमेि गने काययमा िहयोग गररएको । 

३- खानेपानी तथा सिंचाई योजनाहरुको ठेक्का खलुाउने काययमा िहयोग गररएको । 

४- खानेपानी योजना उपभोक्ता िसमसत माफय त िम्झौता गरर सनमायण कायय अगासड बढाइएको। 

५- खानेपानी तथा सिंचाई योजनाहरु अनगुमन तथा िहजजकरण गररएको । 

६- खानेपानी तथा सिंचाई योजनाहरु िम्पन्न प्रगसत प्रसतवदेन काययमा िहयोग गररएको । 

७- वडा तथा पासलका स्तरीय योजनाहरुको िहजजकरण, अनगुमन तथा सनररक्षण गने गररएको । 

८- पासलका सभत्रका िम्पूणय ववद्यालयहरुमा खानेपानी तथा िरिफाई के्षत्रगत अनगुमन गरर आबश्यक िहजजकरण 
गररएको । 
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मवहला बालबासलका तथा जेष्ठ नागररक िंरक्षण शाखा 
  

१. मवहलाहरुको लागी १५ ददने वक्रष्टल र पोतेका गहना बनाउने तासलम। 

२. अपाङ्गता भएका व्यजक्तहरुको लागी 3 ददने बािेको धपु बनाउने तासलम।  

३. ज्येष्ठ नागररकहरुका लागी 2 ददने धासमयक स्थल अवलोकन भ्रमण काययक्रम।  

४. अपाङ्गता पररचयपत्र ववतरण: 
क वगयको रातो काडय- क 
ख वगयको सनलो काडय -४  

ग वगयको पहेलो काडय - 
र् वगयको िेतो काडय- 
ज्येष्ठ नागररक पररचय पत्र –  103  

 

 

  न्यावयक शाखाद्वारा िम्पादन गररएको काययवववरण : 

 

१. मेलसमलापकतायहरुको लागी २ ददने पनुतायजगी तासलम। 

२. िबै वडामा न्यावयक िचेतना काययक्रम िंचालन गररएको। 

३. उजरुी दताय  -1 बाँकी उजरुी -2 फर्छ्यौि -3  

 

बालमैत्री र पोषणमैत्री स्थानीय शािन िम्बन्धी िञ्चासलत काययक्रमहरु  

 

• िवै वडा र पासलकामा हनुे ववसभन्न िसमत र वालििाल र िमहुको सनयासमत वैठक िंचालनमा रहेको । 

• पोषणमैत्री स्थानीय शािनका िचुकको वडागत्त प्रारजम्भक अवस्था मापन िाथै स्थानीयकरण तथा आधार 

• कागजात व्यवस्थापनका लासग वडागत फाईल िचुी तयारी काययशाला काययक्रम िम्पन्न गररयो 
• पोषणमैत्री र बालमैत्री स्थानीय शािनको आधार कागजात व्यवस्थापनका लासग वडागत फाईल िचुी तयारी 

काययशाला काययक्रम िम्पन्न गररयो । 

• पोषणमैत्री र बालमैत्री स्थानीय शािनको बावषयक िसमक्षा काययक्रम तथा कायय योजना काययक्रम िम्पन्न गररयो 
। 

• वडा बालििाल र पासलका बालििाललाई पोषण िम्बन्धी असभमजुखकरण काययक्रम गररयो िो काययक्रममा 
कालीगण्डकी गाउँपासलका सभत्रका वडा बालिंजाल र बालिमूहका १०७ जना बालबासलकाको िहभागी 
रहेको सथयो। 
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• कालीगण्डकी गाउँपासलका सभत्रका िवै ववद्यालयहरुमा बालबासलकाले पालना गने आचार िंवहता र ववद्यालयले 
पालना गने आचार िंवहता काययक्रम गररयो 

• िोल असभमजुखकरण काययक्रममा असभभावक र बालबासलकाले पालना गने आचार िंवहता र बालवववाह बालश्रम 
िम्बन्धी जनतेजना मलुक काययक्रम िवै वडाका िोलहरुमा िम्पन्न गररयो। 

• कालीगण्डकी गाउँपासलका सभत्रका िवै ववद्यालय र िवै िोलिोलमा िफा वपउने पानी र हात धनुे आनीबानी 
पररवतयन िम्बन्धी िचेतना काययक्रम िम्पन्न गररयो । 

• कालीगण्डकी गाउँपासलका सभत्रका िवै ववद्यालयहरुमा कुनै पसन ववद्याथीहरुलाई शाररररक मानसिक यातना 
ददइको छैन र ददइन ेपसन छैन भने्न प्रसतवद्बता गररयो। 

• वडा अध्यक्षिँग एक ववद्यालय १ र्ण्िा काययक्रम िवै ववद्यालयमा िम्पन्न गररयो । 

• िवै ववधालयका प्र .अ र वव .व्य.िसमसत िवहत िरोकारवालाहरुिंग ववधालयका बालमैत्री पोषणमैत्री िचुक र 
२६ बदेु कायय योजनामा छलफल गररयो । 

• खानेपानी आयोजनाका अध्यक्षहरु र िम्बन्धी शाखा र िरोकारवालाहरुलाई पानीको महुन िरिफाई र खान े
पानी शवुिकरण िम्बन्धी असभमजुखकरण काययक्रम गररयो । 

 

नापी शाखा 
 

१ पासलकामा आएका सनबेदन अनिुारको  वफल्ड रेखाङ्कन । 

२ वकत्तानापी नक्िामा िावयजसनक बािो अध्यावसधकका लागी जग्गाधसनको सनबेदन िंकलन । 

३ अध्यावसधकका लासग िंकलन फाइलहरु मालपोत कायायलय वासलङ्का सिफाररि गररएको । 

४ भसूम आयोगको िम्बजन्ध अनलाइन फाइल इन्ट्री । 

५ पासलकाको ववसभन्न योजनाका लागी वफल्ड भेररवफकेिन । 

६ बािो अध्यावसधकका लासग गण्डकी प्रदेश भसूम कृवष तथा िहकारी मन्त्रालयमा प्रस्तावना पेश गररएको । 
     ७ पासलकाबाि प्रदान गररने अन्य दैसनक कायय ।  
         ८  आ व २०८३।०८४ को न्यूनतम मूल्याङ्कन भसूम प्रशािन कायायलयमा पठाएको । 

         ९  भसूमहीन दसलत भसूमहीन िकुुम्बािी तथा अव्यवजस्थत बिोबािीको पासलका स्तरीय िसमसत गठन । 

१०  पासलका स्तरीय िहजीकरण िसमसतको बैठक बिी जजल्ला िसमसतमा सिफाररि गररएको । 

११ वकत्तानापी नक्िामा बािो अध्यावसधक काययका लासग बािोमा जाने जग्गा भसूम प्रशािन कायायलयमा रोक्काको लासग 

सिफाररि । 
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उद्यम सबकाि शाखाः 
 

क्र.िं. 
काययक्रम / काययको 
वववरण 

वावषयक/चौमासिक 
लक्ष्य 

हासिल भएको प्रगसत 
(पररमाण) 

कैवफयत / 
जस्थसत 

१ होजजयारी तासलम १ पिक २४ जना िहभागी िम्पन्न भएको 

२ अचार वनाउने तासलम १ पिक २० जना िहभासग िम्पन्न भएको 

३ 
प्रववसध हस्तान्तरण 
काययक्रम 

१ पिक १० जना िहभासग िम्पन्न भएको 

 

प्रमखु उपलजब्धहरू  

 

१  स्थानीय ववपन्न तथा इच्छुक नागररकहरूलाई स्वरोजगार बनाउन लजक्षत िीपमूलक तासलमहरू (होजजयारी तथा 
अचार बनाउन)े िफलतापूवयक िम्पन्न भएको। 

२ तासलम प्राप्त उद्यमीहरूलाई व्यविाय िञ्चालनमा िहयोग परु् याउन ेउद्दशे्यले १० जना उद्यमीहरूलाई प्रववसध 
हस्तान्तरण (उपकरण तथा मेसिनरी िामग्री) गररएको। 

३  स्थानीय स्तरमै उपलब्ध कच्चा पदाथय (जस्तै: तरकारी, फलफूल) को प्रयोग गरी आयआजयन बढाउने आधार तयार 
भएको। 

४  िहभागीहरूमा उद्यमशीलता िम्बन्धी चेतना र आत्मववश्वािमा वृवि भएको। 

 

 

पजिकरण तथा िामाजजक िरुक्षा शाखाः 
 

१. र्िना दतायकायय र िामाजजक िरुक्षा भत्ता ववतरण 

२. लाभग्राहीहरुको वववरण अद्यावसधक गररएको 
३. VERSP-MIS सिस्िमका प्राववसधक िमस्या िमाधान 

४. VPN,Finger print Scanner र Iris Device को प्रयोग गरी िामाजजक िरुक्षा प्रणाली व्यवस्थापन 

५. पोषणमैत्री स्थानीय शािनयकु्त पासलका र्ोषणाका लासग अजन्तम प्रसतवेदन तयार 

६. कायायलयले तोकेको जजम्मेवारी िमयमै िम्पन्न 

७. अिो ररक्िा दताय तथा नववकरणको कायय गररएको 
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८. कालीगण्डकी गाउँपासलका र िामाजजक ववकाि यवुा तथा खेलकुद मन्त्रालय गण्डकी प्रदेशको लागत 
िाझेदारीको दक्षकामदार नक्िाङ्कन काययक्रम िम्पन्न । ( ८०० जना दक्ष कामदारको नक्िाङ्कन भएको) 

९. कालीगण्डकी गाउँपासलका र िामाजजक ववकाि यवुा तथा खेलकुद मन्त्रालय गण्डकी प्रदेशको लागत 
िाझेदारीको दक्ष तथा सिपयकु्त व्यजक्तहरुको सिप पररक्षण काययक्रम नसतजा प्रकाशनको चरणमा रहेको  
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