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भाग-२ 

कालीगण्डकी गाउँपाधलका 
गाउँ काययपाधलकाको कायायलय, विर्ाय, स्याङ्जा 

नेपालको संविधानको धारा २२६ को उपधारा (१) बिोन्जि धिधत 
२०८२।०१।१७ गते कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको गाउँकाययपाधलकाले 
बनाएको "लेखा सधिधत गठन तथा काययसञ्चालन काययविधध, २०८२" 
सियसाधारणको जानकारीको लाधग प्रकाशन गररएको छ। 
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प्रस्तािनाः 
गाउँ/नगर सभाको धनयधित काययिा सहयोग पयुायउन, 

गाउँ/नगरपाधलकाको वित्तीय व्यिस्थापनिा धितव्यवयता, पारदन्शयता 
कायि राख्न, सधिधतको गठन, कािकारबाही र आफ्नो काययप्रणालीलाई 
व्यिन्स्थत गनय िाञ्छनीय भएकोले, कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको १७ 
औ अधधिशेनबाट लेखा सधिधतगठन तथा काययसंचालन काययविधध 
२०८२ बनाई लागू गरेको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारन्म्भक 
२. संन्िप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस काययविधधको नाि 

कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको “लेखा सधिधत गठन तथा 
काययसञ्चालन काययविधध, २०८२” रहेको छ।  

(२) यो काययविधध कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको 
अधधिेशनबाट स्िीकृत भइ स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशन 
भएपश्चात ्लाग ुहनुछे।  

(३) यो काययधबधध स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशन 
भएपश्चात सम्बन्न्धत गाउँ/नगरपाधलकाको आधधकाररक 
िेभसाइटिा सिते राखी साियजधनक गनुय पने छ। 

३. पररभाषाः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस 
काययविधधिा;  
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(क) “काययविधध” भन्नाले कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको 
लेखा सधिधत गठन तथा कायय सञ्चालन काययविधध, 

२०८२ लाई सम्झन ुपदयछ । 

(ख) “सधिधत” भन्नाले लेखा सधिधतलाई सम्झनपुछय र सो 
शब्दले सधिधतद्वारा गठठत सधिधतको उपसधिधत 
सिेतलाई जनाउँदछ । 

(ग) “उपसधिधत” भन्नाले यस लेखा सधिधतअन्तगयत गठठत 
उपसधिधतलाई सम्झनपुदयछ । 

(र्) “संयोजक” भन्नाले यस लेखा सधिधतको संयोजकलाई 
सम्झनपुछय र सो शब्दले संयोजकको अनपुन्स्थधतिा 
सधिधतको संयोजकको रूपिा काि गने अन्य सदस्य 
सिेतलाई जनाउँदछ ।  

(ङ) “सदस्य” भन्नाले लेखा सधिधतको सदस्यलाई जनाउँछ 
।  

(च) “सन्चि” भन्नाले लेखा सधिधतको सन्चिको रूपिा 
काि गनय प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतले तोकेको 
अधधकृतलाई सम्झनपुछय र सो शब्दले सन्चिको 
अनपुन्स्थधतिा काि गने अधधकृतलाई सिते 
जनाउँदछ । 
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(छ) “बैठक” भन्नाले सधिधतले औपचाररक रूपिा आयोजना 
गररन ेबैठकलाई सम्झनपुछय र सो शब्दले सधिधतद्वारा 
गठठत उपसधिधतको बैठक सिेतलाई जनाउँदछ ।  

(ज) “सन्चिालय” भन्नाले कालीगण्डकी गाउँपाधलकाले 
सन्चिालयको रूपिा काि गनय तोकेको कियचारीको 
शाखालाई सम्झनपुछय । 

(झ) “स्थानीय सरकार” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ अनसुार स्थावपत कालीगण्डकी गाउँ 
काययपाधलकालाई सम्झनपुछय र सो शब्दले 
यसअन्तगयतका धनकायहरूलाई सिेत सम्झनपुछय । 

(ञ) “सरकारी कोष” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दफा ६९ र दफा ७० िा उन्ललन्खत 
कोष सितेलाई सम्झनपुछय । 

(ट) “सभा” भन्नाले कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको सभालाई 
सम्झनपुछय ।  

(ठ) “धनयिािली” भन्नाले कालीगण्डकी गाउँपाधलकाबाट 
जारी गररएका धनयिािलीलाई सम्झनपुछय । 

(ड) “धनयि” भन्नाले कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको 
धनयिलाई सम्झनपुछय ।  

(ढ) “साियजधनक धनकाय” भन्नाले कालीगण्डकी 
गाउँपाधलका र यस अन्तगयतका िडा, सधिधत, 
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कायायलय विषयगत कायायलय, र िातहतका धनकाय 
सिेतलाई सम्झनपुदयछ । 

(ण) “आन्तररक लेखापरीिण” भन्नाले कालीगण्डकी 
गाउँपाधलकाको आन्तररक लेखापरीिण शाखा िा 
गाउँ/नगर काययपाधलकाबाट धनयकु्त दतायिाला 
लेखापरीिक िा पाधलकाको अनरुोधिा कोष तथा 
लेखा धनयन्त्रक कायायलयले िा प्रदेश लेखा 
धनयन्त्रकको कायायलयले गाउँ/नगरपाधलकाको 
काययसम्पादनसँग सम्बन्न्धत कानून व्यिस्थापकीय 
अभ्यास लेखा तथा अन्य कारोिार र सोसँग 
सम्बन्न्धत कागजात एिं प्रवियाको जाचँ परीिण 
विश्लषेणका साथै आन्तरीक धनयन्त्रण प्रणालीको सिग्र 
िूलयाङ्कन गरी प्रधतिदेन गने कायय सम्झनपुदयछ। 

(त) “अन्न्ति लेखापरीिण” भन्नाले िहालेखापरीिकको 
कायायलयबाट संविधानको धारा २४१ तथा 
लेखापरीिण ऐन, २०७५ बिोन्जि हनु े लेखापरीिण 
सम्झनपुदयछ। र सो शव्दले अनगुिन लेखापरीिण 
सिेतलाई बझुाउंछ।  

(थ) “बेरुज”ु भन्नाले प्रचधलत कानूनबिोन्जि परु् याउनपुने 
रीत नपरु् याई कारोबार गरेको िा राख्नपुने लेखा 
नराखेको तथा अधनयधित िा बेिनाधसि तररकाले 
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आधथयक कारोबार गरेको भनी लेखापरीिण गदाय 
औलंयाइएको िा ठहयायएको कारोबार सम्झनपुछय । 

(द) “सैद्धान्न्तक बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिणबाट प्रणाली, 
नीधत, काननु, संरचना लगायतिा सधुार गनुयपने भनी 
औलंयाइएको व्यहोराहरूलाई सम्झनपुदयछ।  

(ध) “लगती बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिण प्रधतिदेनिा रकि 
खलुाई असलुउपर गनुयपने, अधनयधित तथा म्याद 
नारे्को पेस्की बाँकी भनी औलंयाइएको लगत 
अधभलेख रहन ेबेरुजलुाई सम्झनपुदयछ। 

(न) “असलुउपर गनुयपने रकि” भन्नाले लेखापरीिण हुँदा 
प्रचधलत कानूनबिोन्जि भकु्तानी ठदन नहनु े रकि 
भकु्तानी ठदएको, बढी हनुे गरी भकु्तानी ठदएको, र्टी 
रकि असलु गरेको कारणबाट असलुउपर गनुयपने 
भनी ठहर भएको बेरुज ु रकि सम्झनपुदयछ। सो 
शब्दले वहनाधिना िस्यौट गरेको रकि तथा 
सरकारलाई धतनय, बझुाउन पने रकिलाई सिेत 
जनाउँछ। 

(ऩ) “धनयधित गनुयपने बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिणबाट 
कारोबारिा धनयिको प्रविया नपगेुको (अधनयधित 
भएको), प्रिाणका कागजात पेस नभएको, न्जम्ििेारी 
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नसारेको, शोधभनाय नधलएको िा बरबझुारथ नगरेको 
भनी जनाएको बेरुज ुरकि सम्झनपुदयछ।  

(प) “पेस्की बेरुज”ु भन्नाले लेखापरीिण हुँदा फस्यौट हनु 
बाँकी म्याद नारे्को कियचारी पेस्की, अन्य पेस्की 
(िोधबलाइजेसन, प्रतीतपत्र, संस्थागत) रकि 
सम्झनपुदयछ।  

(फ) “बेरुज ु फस्यौट” भन्नाले लेखापरीिणबाट देन्खएको 
कैवफयत सवहतको व्यहोरा उपर नीधतगत सधुार िा 
असलु उपर िा प्रिाण पेश िा धनयधित िा पेश्की 
फस्यौट गरेको प्रिाणको आधारिा अधधकार प्राप्त 
अधधकारीबाट बेरुज ु राफसाफ गने कायय 
सम्झनपुदयछ। 

(ब) “बेरुज ु सम्परीिण” भन्नाले अधधकार प्राप्त 
अधधकारीबाट बेरुज ु फस्यौट गरेको प्रिाण 
कागजातहरुको लेखापरीिकबाट पनु परीिण गराई 
िहालेखापरीिकको कायायलयबाट लगत कट्टा गराउन े
कायय सम्झन ुपदयछ। 

(भ)  “ऐन” भन्नाले लनु्म्बनी प्रदेशको गाउँ सभा÷नगर सभा 
(काययसञ्चालन) काययविधध ऐन, २०७५ सम्झन ुपछय। 

पररच्छेद २ 

सधिधतको गठन, अधधकार िते्र र सन्चिालय 
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४. सधिधतको गठनः कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको कािकारबाही 
तथा आधथयक कारोबारिा पारदन्शयता, जिाफदेवहता र विधधको 
पालनालाई प्रिधयन गरी अनशुासन अधभिृवद्धिा सर्ाउन दफा 
६९ बिोन्जि बिोन्जि कालीगण्डकी गाउँको सभाको धनणयय 
अनसुार देहायअनसुारको लेखा सधिधत गठन हनुेछः 
(क) सधिधतिा गाउँसभाको कुन ै सदस्यको संयोजकत्ि 

रहन ेगरी कन्म्तिा ३ र बढीिा ५ जना सदस्य रहन े
गरी तोक्न सवकनेछ ।सािान्यत काययपाधलकाको 
सदस्य रहेको व्यन्क्त सधिधतिा संयोजक तथा सदस्य 
रहने छैन । 

(ख) सधिधतिा रहने सदस्यहरु विषयगत अनभुि र 
विज्ञताका आधारिा अध्यिले प्रस्ताि गरी सभाले 
धनणयय गरे बिोन्जि हनुेछ।  

(ग) सधिधत गठनिा सिािेशीतालाई सिते ध्यान 
ठदइनेछ। 

(र्) आन्तररक लेखापरीिण अधधकृत िा आन्तररक 
लेखापरीिण कियचारी िा आधथयक प्रशासन संचालनिा 
नरहेका कियचारीलाई सधिधतको सन्चिको रुपिा काि 
गनेगरी तोक्न सवकनेछ। 
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५. शपथः सधिधतको गठनपश्चात संयोजकले अध्यिबाट र 
सदस्यले संयोजकबाट अनसूुन्च १ बिोन्जि सपथ ग्रहण गनुय 
पनेछ ।  

६. लेखा सधिधतको काययिते्र र सधिधतको काि, कतयव्य र 
अधधकारः (१) लेखा सधिधतको काययिेत्र र सधिधतको काि, 

कतयव्य र अधधकार देहाय बिोन्जि हनुेछः 
(क)   साियजधनक धबत्त, लेखा तथा राजस्िसँग 

सम्बन्न्धत काि, कतयव्य र अधधकारः 
(१) गाउँपाधलकािा वित्तीय सशुासन कायि गरी 

धनयधितता, धितव्यवयता, काययदिता, प्रभािकाररता र 
औन्चत्य पवुि हनुे गरी आधथयक प्रशासन सञ्चालन गनय 
गराउन आिश्यक नीधत, योजना तथा काययिि सझुाि 
गने।  

(२) िावषयक बजेटले अनिुान गरेबिोन्जि राजस्ि संकलन 
र स्रोत पररचालन भए नभएको िूलयांकन गरी लक्ष्य 
प्राधप्तका लाधग काययपाधलकालाई आिश्यक सझुाि 
ठदन।े 

(३) िावषयक बजेट तथा काययिि लैंधगक उत्तरदायी तथा 
सिािशेी प्रकृधतको भए नभएको िूलयांकन गरी 
लैंधगक सिानता र सािान्जक सिािेशी बनाउन 
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आिश्यक सझुाउ ठदन े र सधुारकालाधग प्रधतिदेनिा 
सिािशे गने। 

(४) गाउँकाययपाधलकाको आधथयक कारोबारको लेखाङ्कन 
प्रणालीको अनगुिन गने। 

(५) गाउँकाययपाधलकाको आधथयक कारोबार सम्बन्धिा कुन ै
विशेष अधनयधितता िा दरुुपयोग भएको िा हनु 
लागेको जानकारी प्राप्त भएिा अध्ययन अनसुन्धान 
गने। 

(६) गाउँपाधलकाको सिस्त वित्तीय काि कारबाहीिा 
आिश्यक सधुारको अध्ययन तथा अनसुन्धान गरी 
सझुाि ठदने। 

(ख) लेखापरीिण बेरुज,ु बेरुज ु फस्यौट र सम्परीिणसँग 
सम्बन्न्धत 

(१) गाउँपाधलकाको आधथयक कारोबारको आन्तररक तथा 
अन्न्ति लेखापरीिण सियिा भए नभएको अनगुिन 
गरी आिश्यक सहजीकरण गने । 

(२) गाउँपाधलकापाधलकाको आन्तररक तथा अन्न्ति 
लेखापरीिणको प्रधतिदेनिा औलंयाएका व्यहोरा तथा 
बेरुजकुो लगत अधभलेख व्यिन्स्थत रूपिा राख्न तथा 
गत विगतिा औलयाएका बेरुज ुफस्यौटको अद्यािधधक 
प्रगधत तयार गनय काययपाधलका तथा सम्बद्ध 
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अधधकारीलाई न्जम्ििेार बनाउन सोको अनगुिन गने 
। 

(३) गाउँपाधलकाको आन्तररक लेखापरीिणको कायायदेश 
धनधायरण गने, आन्तररक लेखापरीिणको अनगुिन र 
िूलयाङ्कन गने। 

(४) गाउँपाधलकाको आन्तररक धनयन्त्रण प्रणाली प्रभािकारी 
भए नभएको अनगुिन र िूलयाङ्कन गने। 

(५) गाउँपाधलकाको अन्न्ति लेखापरीिण प्रधतिेदन 
िेबसाइट तथा अन्य िाध्यिबाट साियजधनक गनय 
सझुाि ठदन ेर सो को अनगुिन गने। 

(६) अन्न्ति लेखापरीिणको प्रधतिदेनिा औलंयाएका 
व्यहोरा उपर बेरुज ुअसलु फस्यौट तथा धनयधित गरी 
आिश्यक जिाफ, प्रिाण र प्रधतविया तोकेको सियिा 
लेखापरीिण गने धनकायिा पठाउन काययपाधलकालाई 
सर्ाउने तथा सझुाि ठदन।े 

(७) िहालेखा परीिकबाट सम्पन्न अन्न्ति 
लेखापरीिणबाट कायि भएका बेरुज ु तथा आधथयक 
अधनयधितताका सम्बन्धिा लेखापरीिण प्रधतिेदनिा 
उललेख गररएका सैद्धान्न्तक तथा लगती बेरुजहुरूको 
दफािार सिीिा, जाँच, छलफल तथा विश्लषेण गरी 
त्यस्तो बेरुज ु र आधथयक अधनयधिततालाई धनयधित 
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एिं असलु फस्यौट गनय गराउन 
गाउँपाधलका/नगरपाधलकाका पदाधधकारीहरूसगँ 
छलफल गरी आिश्यक धनदेशनहरू ठदने तथा बेरुज ु
फस्यौटका लाधग धनदेशन गने। 

(८) िहालेखा परीिकको कायायलयले औलंयाएका बेरुज ुर 
आधथयक अनशुासनसम्बन्धी सझुािहरू कायायन्ियन गने 

गराउने।  

(ग) अन्य धबधबध काययसँग सम्बन्न्धत 

(१) सधिधतको काययिेत्रधभत्रका विषयिा प्राप्त उजरुी, सञ्चार 
िाध्यििा आएका विषयहरू, सरोकारिालाको चासो 
एिं सधिधतले आिश्यक ठानेका विषयहरूिा जाचँ 
गरी आिश्यक सझुाि ठदने । 

(२) सधिधतको कािको धसलधसलािा सधिधतका सदस्यले 
कारण खलुाई गाउँपाधलका अध्यिको स्िीकृधत धलई 
आिश्यक स्थानिा स्थलगत भ्रिण गने । 

(३) गाउँपाधलकाको पूणय िा आंन्शक ऋण िा अनदुान िा 
साझेदारीिा सञ्चाधलत संस्था र काययििको वित्तीय 
तथा भौधतक प्रगधतको जाचँ गरी आिश्यक धनदेशन 
ठदन।े  
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(४) गाउँपाधलका धभत्रका पुजँीगत खचयबाट बनेका विकास 
धनिायणका पूिायधारको अधभलेख िियत सम्भार तथा 
संरिण  र िहत्ति उपयोग गनय लगाउने। 

(५) गाउँपाधलकाको सम्पन्त्तको उन्चत संरिण, उपयोग गने 
तथा धललाि धबिी गनय धनदेशन ठदने। 

(६) सधिधतले आफूले गरेको धनणयय, ठदएका सझुाि तथा 
धनदेशन कायायन्ियन अिस्थाको अनगुिन गरी सो 
व्यहोरा प्रधतिदेनिा सिािेश गने। 

(७)  गाउँ सभाको धनणययबाट ठदएको अन्य न्जम्ििेारी तथा 
कायय गने। 

७. सधिधतको सन्चिालयः गाउँ काययपाधलकाको कायायलयिा 
सधिधतको सन्चिालय रहनेछ। 

पररच्छेद ३ 

संयोजक तथा सदस्यको काि कतयव्य र अधधकार 
८. संयोजकको काि कतयव्य र अधधकारः लेखा सधिधतको 

संयोजकको काि, कतयव्य र अधधकार देहायबिोन्जि हनुछेः 
(क) सधिधतको कािको संयोजन र सिन्िय गने, 

(ख) सधिधतको बैठक बोलाउने तथा अन्त्य गने, 

(ग) सधिधतको बैठकिा छलफलको काययसूची तय गने, 

(र्) सधिधतको बैठक सञ्चालन गने, 
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(ङ) सधिधतको कािलाई व्यिन्स्थत बनाउन आिश्यकता 
अनसुार उपसधिधत गठन गने, 

(च) सधिधतको कािको प्रधतिदेन तयार गरी सभािा पेस 
गने, 

(छ) सभाले तोकेका अन्य कायय गने । 
९. सदस्यको काि कतयव्य र अधधकारः सधिधतका सदस्यको 

काि, कतयव्य र अधधकार देहायबिोन्जि हनुछेः 
(क) सधिधतको बैठकिा भाग धलन,े 

(ख) बैठकिा उपन्स्थत भई तय भएको काययसूचीका 
विषयिा आफ्नो धारणा, िन्तव्य राख्न,े 

(ग) संयोजकको अनपुन्स्थधतिा ज्येष्ठ सदस्यले सधिधतको 
संयोजक भई बैठक सञ्चालन गने, 

(र्) सधिधत अन्तगयत गठन हनु े उपसधिधतिा रही 
तोवकएको कायय गने । 

१०. सन्चिको काि, कतयव्य र अधधकारः सधिधतको सन्चिको काि, 

कतयव्य र अधधकार देहायबिोन्जि हनुेछः 
(क) बैठकको धिधत, सिय र स्थानका सम्बन्धिा 

संयोजकको धनदेशनअनसुार सदस्यहरूलाई जानकारी 
ठदन,े 

(ख) संयोजकसँग परािशय गरी सधिधतको बैठकको 
काययसूची वितरण गने, 
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(ग) सधिधतको बैठकको िाइन्यटु तयार गरी संयोजकबाट 
प्रिान्णत गराई अधभलेख राख्न,े 

(र्) सधिधतको बैठकिा भएका छलफल, धनणयय, धनदेशनको 
अधभलेख व्यिन्स्थत गने, 

(ङ) सधिधतको प्रधतिदेनको िस्यौदा तयार गरी 
संयोजकलाई पेस गने, 

(च) संयोजक तथा सभाको सन्चिले तोकेको अन्य कायय 
गने । 

११. सधिधतको संयोजक िा सदस्यको काययकाल तथा ररक्त हनु े
अिस्थाः सधिधतको संयोजक िा सदस्यको काययकाल स्थाधनय 
तहको अको धनिायचन नभए सम्ि िा ५ िषय अिधधको हनुेछ 
। तर धबषय धबज्ञता, रुन्च तथा आिश्यकताको आधारिा 
सभाले संयोजक तथा सदस्यको हेरफेर गनय सक्नछे । 
देहायको अिस्थािा सधिधतको संयोजक िा सदस्यको पद 
ररक्त हनुेछः 
(क) गाउँ सभासिि राजीनािा ठदएिा, 
(ख) धनिायन्चत काययकाल सिाप्त भएिा िा 
(ग) धनजको ितृ्य ुभएिा, 
(र्) सधिधतलाई जानकारी नगराई लगातार ३ पटकभन्दा 

बढी सधिधतको बैठकिा अनपुन्स्थत रहेिा । 

(ङ) सभाको सदस्य नरहेिा, 
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१२. उपसधिधत गठन, काययिते्र तथा अधधकारः सधिधतले आफ्नो 
कायय व्यिन्स्थत र प्रभािकारी रूपिा सम्पन्न गनय, कुन ै
विषयिा थप अध्ययन विश्लषेण गनय सधिधतको काययिते्र र 
काययविधधको अधीनिा रही आिश्यकताअनसुार सधिधतका 
सदस्यहरूिध्येबाट देहायअनसुार उपसधिधत गठन गरी काििा 
लगाउन सक्नेछः  

(क) उपसधिधत गठन गदाय सिािेशीतालाई ध्यान 
ठदनपुनेछ।  

(ख) उपसधिधतको सदस्यहरूको नािसवहतको प्रस्ताि 
संयोजकले बैठकसिि राख्नछे।  

(ग) उपसधिधतको संयोजकले सम्बन्न्धत उपसधिधतको 
कायय सञ्चालन गदाय सधिधतको संयोजकलाई 
भएसरहको अधधकार हनुछे।  

(र्) उपसधिधतले तोकेको सियािधधधभत्र आफूलाई प्राप्त 
न्जम्िेिारीबिोन्जिको कायय सम्पन्न गरी सधिधतको 
बैठकसिि आफ्नो प्रधतिदेन पेस गनेछ । तर विशेष 
कारणिश सियािधधधभत्र कायय सम्पन्न गनय नसकेिा 
कारणसवहत सधिधतसिि थप सिय िाग गनय सक्नछे 
र सधिधतले म्याद थप गररठदन सक्नेछ। 

(ङ) सधिधतको बैठकले आिश्यक छलफल गरी उक्त 
प्रधतिदेनिाधथ धनणयय गनेछ र प्रधतिेदन पेश 
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गररसकेपछी कायय सम्पन्न पश्चात उपसधिधत स्ितः 
खारेज हनुेछ ।  

पररच्छेद ४ 

बैठक व्यिस्थापन 
१३. बैठकको काययताधलका तथा काययसचुीः (१) सधिधतबाट 

स्िीकृत काययताधलका बिोन्जि स्थानीय साियजधनक वित्त 
संचालन एिं लेखा र िहालेखापरीिकको कायायलयको बेरुज ु
सम्बन्धिा छलफल गनय बैठकको काययसून्च तयार गनुय 
पनेछ।  

(२)  सधिधतको आगािी बैठकको काययसूची 
सािान्यतया बैठक हनुपूुिय नै तय गरी कन्म्तिा २४ र्ण्टा 
अगािै सदस्यहरूलाई सूचना ठदइनेछ । तर जरुरी 
साियजधनक िहत्िको धबषयिा छलफल गनुय पने अिस्थािा 
संयोजकको धनदेशनअनसुार बैठक बस्न े ३ र्ण्टा अगािै 
काययसूची तय गरी त्यसको एक प्रधत प्रत्येक सदस्यलाई 
उपलब्ध गराउन सवकनछे ।  

१४. सधिधतको बैठकः (१) सधिधतको बैठकसम्बन्धी काययविधध 
देहायबिोन्जि हनुेछः  

(क) सधिधतको बैठक कम्तीिा िवहनािा १ पटक 
बस्नपुनेछ। तर संयोजकले आिश्यकताअनसुार 
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सधिधतको बैठक सोभन्दा बढी पटक पधन बोलाउन े
गरी तोक्न सक्नेछ। 

(ख) सधिधतका कम्तीिा एकधतहाइ  िा २ सदस्यहरूले 
धलन्खत रूपिा विषयिस्त ु उललेख गरी सो विषयिा 
छलफल गनय िाग गरेिा संयोजकले सात ठदनधभत्र 
बैठक बोलाउनपुनेछ। त्यसरी बोलाइएको बैठकिा 
प्रस्ततु धबषयिा केन्न्ित रही छलफल गररन ेछ। 

१५. बैठक सञ्चालन र स्थगनः बैठक सञ्चालनसम्बन्धी काययविधध 
देहायअनसुार हनुेछः 
(क) काययबोझ र आिश्यकताको आधारिा सधिधतको 

बैठक सधिधतको संयोजकले तोकेको धिधत र सियिा 
बस्नेछ । 

(ख) सधिधतको संयोजकले धनधायरण गरेको धिधत, स्थान र 
सियिा सधिधतको बैठक बस्ने जानकारी सन्चिले 
सबै सदस्यहरुलाई जानकारी गराउने छ । 

(ग)  बैठकको संयोजन संयोजकबाट हनुेछ । धनजको 
अनपुन्स्थधतिा सधिधतका सदस्यहरूिध्ये ज्येष्ठ 
सदस्यबाट संयोजन हनुछे । यसरी ज्येष्ठ सदस्यले 
संयोजकत्ि गरेको अिस्थािा संयोजकले प्रयोग गने 
सबै अधधकार प्रयोग गनय सक्नेछ । 
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(र्) सधिधतको सन्चिले सधिधतले तय गरेका छलफलका 
विषयसँग सम्बन्न्धत कागजात, सूचना िा जानकारी 
सधिधतका सदस्यहरूलाई उपलब्ध गराउनेछ ।  

(ङ) सधिधतका प्रत्येक सदस्यले सधिधतको काययिेत्रधभत्रका 
विषयिस्तसुँग सम्बन्न्धत आफूसँग भएका अध्ययन 
सािग्रीहरू सदस्यहरूका बीच आदानप्रदान गनय 
सक्नेछन ्। 

(च) धनधायररत सियभन्दा १ र्ण्टा वढलोसम्ि बैठक सरुु 
हनु नसकेिा संयोजकले बैठक स्थगन गरी सधिधतको 
अको बैठकको धिधत, सिय र स्थान तोक्न सक्नेछन 
। 

(छ) प्रत्येक बैठकको प्रारम्भ, स्थगन र अन्त्यको र्ोषणा 
संयोजकबाट हनुेछ ।  

(ज) सधिधतको बैठकसम्बन्धी अन्य काययविधध सधिधत 
आफैं ले तय गरेबिोन्जि हनुछे । 

१६. बैठक स्थधगत गने अधधकारः सधिधतकौ बैठक सञ्चालन 
भैरहेको सियिा असहज पररन्स्थधत  धसजयना भई बैठक 
अगाडी बढाउन बाधा अिरोध भएिा िा हनुे अिस्था आएिा 
कुन ैसिय सम्ि िा अिधध सम्ि तत्कालै बैठक स्थधगत गने 
अधधकार संयोजकलाई हनुेछ । 
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१७. गणपरुक संखया र धनणययः सधिधतका बहिुत सदस्य उपन्स्थत 
भएिा गणपूरक संखया पगेुको िाधननेछ । बैठकको धनणयय 
सम्भिभए सम्ि सियसम्िधतबाट हनुेछ । सिसयम्ित हनु 
नसकेिा बहिुत संखयाको धनणयय सधिधतको धनणयय िाधननछे र 
ित बराबर भएिा संयोजकले धनणाययक ित ठदनेछ । बहिुत 
सदस्यको धनणययसंग सहित हनु नसकेको सदस्यले आफ्नो 
फरक ित राख्न सक्नेछ । 

१८. सधिधतले पदाधधकारी विज्ञ आिन्त्रणः (१) कुनै विषयिा 
गाउँ/नगरपाधलकाको कुनै पदाधधकारी तथा धबषय विज्ञको राय 
परािशय आिश्यक भएिा सधिधतले धनणयय गरी उपयकु्त 
पदाधधकारी िा धबषय विज्ञलाई बैठकिा आिन्त्रण गनय िा 
धलन्खत राय, सललाहा तथा सझुाि धलन सक्नछे । 

(२) उपदफा (१) बिोन्जि प्राप्त राय सललाह तथा 
सझुािलाई अधभलेखको रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

१९. बैठकको सियािधध, छलफलः सधिधतको बैठकको कारिाही 
तथा छलफल को सियािधध देहायअनसुार हनुेछ 

(क) संयोजकबाट बैठकको सरुुिा नै काययसूचीिा परेका 
विषयको प्रकृधत र िहत्ि सिेतलाई ध्यानिा राखी 
बैठकको सियािधध तय गररनेछ ।  

(ख) बैठकिा छलफलका लाधग पूियधनधायररत विषय िा कुन ै
सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय िा सधिधतलाई कुन ै
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स्रोतबाट प्राप्त विषयहरू छलफलको विषय हनु 
सक्नेछ । 

(ग) बैठकको काययसूचीअनसुार सम्बन्न्धत विषयिा 
सदस्यहरूले जानकारी धलनपुनेछ ।  

(र्) आिश्यकताअनसुार सदस्यले बोलन ेसियको धनधायरण 
गरी छलफल गररनेछ र छलफलिा भाग धलन े
सदस्यले छलफलका विषयिा केन्न्ित रही धनधायररत 
सियधभत्र आफ्नो विचार राख्नपुनेछ ।  

(ङ) सधिधतिा भएको छलफल अनािश्यक वकधसिले 
लन्म्बएको भने्न लागेिा संयोजकले सो छलफल 
छोट्याउन चाहेको खण्डिा छोट्याउन सक्नेछ । 

(च) सधिधतको धनणयय सन्चिले तयार गरी सबै 
सदस्यहरुबाट धनणयय पनु्स्तकािा दस्तखत गररएको 
हनुपुदयछ भने संयोजकबाट धनणयय प्रिान्णत हनुछे । 

२०. बैठकिा सहभाधगता तथा प्रिेशः (१) सधिधतको बैठकिा 
छलफलका लाधग सबै सदस्यहरुको सहभाधगता रहनछे तर 
छलफलका लाधग तय भएको विषयिा सधिधतको कुन ै
सदस्यको धनजी स्िाथय िा संलग्नता गाँधसएको भएिा त्यस्तो 
विषयको छलफलिा सम्बन्न्धत सदस्य सहभागी हनु पाउने 
छैन ।  
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(२) धबशषे पररन्स्थधतको  छलफलिा त्यस्तो 
सदस्यको उपन्स्थधत आिश्यक छ भने्न लागेिा संयोजकले 
त्यस्तो सदस्यलाई छलफलिा सहभागी गराउन सक्नेछ 
तापधन धनणययिा धनज सदस्यको उपन्स्थधत रहनेछैन ।  

२१. बैठकिा छलफल नहनुे धबषयः सधिधतको बैठकिा अदालतिा 
धबचाराधधन रहेका धबषय, नेपालको साियभौिसत्ता, राविय 
अखण्डता तथा एकतािा खलल पने धबषय, साम्प्रदावयकतािा 
असर पाने लगायतका धबषय छलफल हनु ेछैन । 

२२. छानविन सधिधत गठनः (१) सधिधतको बैठकबाट 
सन्चिालयिा प्राप्त उजरुी िा सधिधतको काययिेत्रसँग सम्बन्न्धत 
कुनै पधन विषयिा तत्काल छानविन िा अध्ययन गनय 
आिश्यक छ भने्न लागेिा सधिधतले उक्त विषयिा काययिते्र र 
काययविधधको अधधनिा रही छानविन सधिधत गठन गनय सक्नेछ 
।  

(२) उपदफा (१) बिोन्जिको छानविन सधिधतले 
सम्बन्न्धत िते्रबाट प्राप्त वििरण िा प्रिाणका आधारिा 
आफ्नो सझुाि सवहतको प्रधतिदेन तयार गरी सधिधत सिि 
पेश गनुयपनेछ र सधिधतले यसिा आिश्यक धनणयय गनेछ ।  

पररच्छेद ५  

लेखापरीिण प्रधतिेदनिा छलफल र धनणयय 
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२३. लेखापरीिण प्रधतिेदन सभािा प्रस्ततु हनुेः िहालेखापरीिकको 
कायायलयबाट लेखापरीिण ऐन, २०७५ बिोन्जि जारी गरेको 
अन्न्ति लेखापरीिण प्रधतिदेन अध्यि/प्रिखुले 
उपाध्यि/उपप्रिखु िा काययपाधलकाले तोकेको सदस्यिाफय त 
उक्त प्रधतिेदन सभाको बैठकको कायय सचुीिा सिािेश गरी 
धलन्खत पत्रसवहत सभािा पेश गनय लगाउन ुपनेछ । 

२४. प्रधतिेदन सधिधतिा पठाउनेः (१) गाउँ सभािा प्रस्ततु भएको 
लेखापरीिण प्रधतिदेन सभाको धनणययबिोन्जि दफािार 
छलफल तथा धनणययकालाधग लेखा सधिधतिा पठाउन ुपदयछ। 

(१) सभाको धनणयय पनु्स्तकािा उललेख भएअनसुार 
सभाको धनणयय सवहत सभाको सन्चिले पत्रसवहत प्रधतिदेन 
लेखा सधिधतिा पठाउन ुपनेछ। 

२५. सधिधतिा प्राप्त भएको जानकारीः गाउँपाधलकाको लेखा 
सधिधतको सन्चिालयले सभाको धनणयय सवहत प्राप्त हनु आएको 
लेखापरीिण प्रधतिदेन सवहतको पत्र दताय गरी संयोजकलाई 
जानकारी गराउनपुनेछ। 

२६. प्रधतिेदनको जिाफः (१) कायायलयले लेखापरीिणको 
प्रारन्म्भक प्रधतिदेन प्राप्त भएपधछ उक्त प्रधतिदेनले औलंयाएका 
बेरुज ु उपर तोवकएको सियिा असलुउपर, प्रिाण पेश िा 
धनयधित तथा पेश्की फस्यौट गरी सो को जिाफ प्रधतविया 
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िहालेखापरीिकको कायायलयिा पठाइ बेरुज ुशनु्य बनाएको 
जानकारी सधिधतलाई ठदनपुनेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोन्जि बेरुज ुशनु्य हनु नसकी 
कायि रहेका बेरुज ुसवहत अन्न्ति प्रधतिदेन उपर सधिधतिा 
छलफल हनु े धिधत भन्दा अगािै प्रधतिेदनले औलंयाएका 
कैवफयत तथा बेरुज ु फस्यौटका लाधग भएका प्रयास तथा 
पत्राचार सवहत हाल कायि भएको बेरुजकुा सम्बन्धिा 
दफागत जिाफ तथा प्रिाण पेश गनय सधिधतको धनणयय 
बिोन्जि प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतलाई सधिधतको 
सदस्यसन्चिबाट धलन्खत पत्राचार गनुय पनेछ। 

(३) कायायलयले बेरुजकुो सम्बन्धिा आिश्यक 
प्रिाण सवहत अनसूुची २ बिोन्जि ढाँचािा दफागत जिाफ 
प्रधतविया सधिधतिा पठाउन ुपनेछ। 

२७. सधिधतिा छलफलकालाधग विषय प्रिेशः सभाबाट प्राप्त 
लेखापरीिण प्रधतिेदन उपर छलफल गने विषय सधिधतको 
बैठकको कायय सून्चिा सिािेश गरी छलफलको सिय र 
धिधत संयोजकबाट तोकी सबै सदस्यहरुलाई सन्चिले 
जानकारी गराउन ुपनेछ।  

२८. सरोकारिालासँग छलफलः (१) बेरुजकुो सम्बन्धिा 
गाउँपाधलकाबाट जिाफ प्रधतविया प्राप्त भएपधछ अथिा 
बेरुजकुो दफागत छलफल शरुु गरेपधछ उक्त बेरुजसुँग 
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सम्बन्न्धत कुनै कागजात तथा सरोकारिाला सिेत न्झकाई 
छलफल गनय आिश्यक ठानेिा लेखा सधिधतले धनणयय गरी 
कागजात तथा सरोकारिालालाई सधिधतको बैठकिा 
छलफलका लाधग बोलाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) का अलािा थप जानकारी 
आिश्यक भएिा सम्बन्न्धत विषयको विशेषज्ञ िा 
सरोकारिाला तथा िहालेखापरीिकको कायायलयका 
प्रधतधनधधलाई सधिधतको बैठकिा आिन्त्रण गनय सवकनछे। 

२९. सम्बन्न्धत पदाधधकारीसँग छलफलः (१) सधिधतले आफ्नो 
िेत्राधधकारधभत्रको कािको धसलधसलािा आिश्यक भएिा कुन ै
व्यन्क्त िा पदाधधकारीलाई उपन्स्थत गराउन तथा कुन ै
कागजपत्र न्झकाउन सक्नछे।  

(२) उपदफा (१) बिोन्जि िाग गररएको कागजपत्र 
उपलब्ध गराउन ु र उपन्स्थधत हनु ु सम्बन्न्धत पदाधधकारी र 
धनकायको कतयव्य हनुेछ।  

(३) उपन्स्थत गराइएको व्यन्क्त िा पदाधधकारीसँग 
सधिधतले आिश्यक ठानेिा छलफल गनय तथा जानकारी धलन 
सक्नेछ। 

(४) सधिधतिा आिन्न्त्रत व्यन्क्त िा पदाधधकारीले 
सधिधतले िाग गरेका विषयिा आफ्नो तथ्य एिं आधारयकु्त 
धारणा न्शितापूियक राख्नपुनेछ। 
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३०. कागजात िाग गनय सक्नःे (१) सधिधतको काययिेत्रसँग 
सम्बन्न्धत विषयिा संयोजकको धनदेशानसुार सन्चिले 
आिश्यक कागजात, सूचना, तथ्याङ्क िा अन्य सन्दभय 
सािग्रीहरू सम्बन्न्धत धनकायसँग िाग गनय सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोन्जि िाग गररएका कागजात, 

सूचना, तथ्याङ्क िा अन्य सन्दभय सािग्रीहरू िाग भएिा 
सधिधतिा पेस गनुय सम्बन्न्धत धनकाय तथा पदाधधकारी िा 
कियचारीको दावयत्ि हनुेछ।  

३१. प्रधतिेदनउपर दफािार छलफल र धनणययः (१) लेखापरीिण 
प्रधतिदेनका व्यहोरा उपर दफागत रुपिा विस्ततृ छलफलको 
लाधग बोलाइएको बैठकिा सधिधतका सबै सदस्यको 
उपन्स्थधतिा सधिधतको सन्चिले प्रधतिदेनका दफा ििश; 
पढेर सनुाउनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोन्जि सन्चिले दफागत 
व्यहोरा पढेर सनुाइ सकेपछी संयोजकले प्रिखु प्रशासकीय 
अधधकृतलाई सो धबषयिा भएको कारिाहीको धबिरण, सो को 
प्रगधत र उपलव्धीका िारेिा जानकारी ठदन सिय ठदन ु पने 
छ।  

(३) उपदफा (२) बिोन्जि सिय प्राप्त गरेपधछ 
बेरुजकुो व्यहोरा, सो उपर भएको कारिाही र उपलव्धी 
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सिेतलाई ध्यानिा ठदइ सबै सदस्यहरुलाई धारणा राख्न सिय 
ठदन ुपने छ्।  

(४) उपदफा (३) बिोन्जि सबै पिबाट धारणा 
रान्खसकेपछी बेरुज ु फस्यौटका आधार सवहत छलफल र 
धनणाययाथय बैठकिा पेश गनुयपनेछ।   

(५) बेरुजकुो दफागत छलफलिा कारोिारसँग 
सम्बन्न्धत कियचारी र प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतलाई आफ्नो 
धारणा तथा भनाई िा स्पविकरण राख्न संयोजकले सिय 
ठदनपुने छ र सम्बन्न्धत कियचारी तथा पदाधधकारीले 
छलफलिा उठेको बेरुजकुो दफासँग सम्बन्न्धत सफाई तथा 
पषु्ट्ट्याई न्शि तथा ियायठदत रुपिा राख्नपुनेछ। 

(६) बेरुजकुो दफागत छलफलका िििा प्राप्त 
जानकारी तथा बेरुजिुा उललेन्खत धबषयका आधारिा आफ्नो 
विचार तथा धारणा राख्न चाहन े सधिधतका सदस्यलाई 
संयोजकले बोलन ेसिय ठदनपुनेछ र सदस्यलाई प्राप्त भएको 
सियिा आफ्नो िन्तव्य राख्नपुनेछ। 

(७) बेरुजकुो उक्त दफाका सम्बन्धिा सदस्यहरु र 
सम्बन्न्धत न्जम्िेिार कियचारी तथा पदाधधकारीको धारणा 
स्पविकरण सधुनसकेपधछ संयोजकले आफ्नो धारणा सवहत 
धनणययको लाधग बैठकिा प्रस्ततु गनुय हनुछे । 
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(८) संयोजकबाट प्रस्ततु प्रस्ताि सियसम्ित िा 
बहिुत सदस्यबाट पाररत भएपछी सन्चिले सधिधतको धनणययिा 
सिािशे गरी राख्नपुनेछ र सोवह बिोन्जि प्रधतिदेनका हरेक 
दफािाधथ दफािार छलफल तथा धनणयय हनुेछ।   

३२. आधथयक अनशुासनका लाधग छलफल तथा धनणययः (१) 
िहालेखापरीिकको अन्न्ति लेखापरीिणको प्रधतिदेनउपर 
दफािार छलफलका अधतररक्त सधिधतले बेरुजकुो प्रकृधत र 
बधगयकरणका आधारिा देहायअनसुार छलफल र धनणयय गनय 
सक्नेछः 
(क) प्रधतिदेनिा औलयाएको नीधतगत तथा सैद्धान्न्तक 

व्यहोराहरू कायायन्ियनिा लैजानकालाधग उपयकु्त 
नीधत तथा काननुी व्यिस्था गनय धसफाररस सवहत 
आिश्यक धनणययका लाधग काययपाधलकालाई पठाउन े
छ। 

(ख) लेखापरीिण प्रधतिदेनका व्यहोराहरूिा िस्यौट, 

वहनाधिना तथा असलुउपर गनुयपने रकिका सम्बन्धिा 
सधिधतले गाउँ काययपाधलकाको जिाफ तथा प्रिाण 
धलई आिश्यक छलफल, जाँच विश्लषेण, स्थलगत 
अिलोकनसिेत गरी असलुउपर गनुयपने ठहर भएिा 
असलुउपर गरी फस्यौटको कारबाहीका लाधग गाउँ 
काययपाधलकालाई धनदेशन ठदन सक्नेछ।  
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(ग) सधिधतले गन्म्भर प्रकृधतको बेरुज ु फस्यौटका 
सम्बन्धिा धबभाधगय कारबाही गरी जररिाना िा व्याज 
असलु गनुय पने देन्खएिा सो सम्बन्धी आिश्यक 
धनणयय गरी गाउँ काययपाधलका/नगर काययपाधलकालाई 
धनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(र्) लेखापरीिण प्रधतिदेनिा िस्यौट, वहनाधिना र 
असलुउपर गनुयपने भनी औलंयाएको भए तापधन गाउँ 
काययपाधलकाले सम्बन्न्धतसँग स्पिीकरण िाग गने, 

प्रिाण अध्ययन गने, विज्ञको राय धलने, धबद्यिान 
अिस्था अनगुिन गने कायय गरी छानविन गदाय 
असलुउपर गनुय नपने पयायप्त प्रिाण सवहत अनरुोध 
गरेिा सधिधतिा सो सम्बन्धिा छलफल गरी व्यहोरा 
िनान्शि देन्खएिा बेरुज ु फस्यौटकालाधग 
काययपाधलकालाई धनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(ङ) लेखापरीिणबाट देन्खएको िस्यौट, वहनाधिना र असलु 
उपर गनुयपने ठहररएको तथा पेस्की बाँकीबाहेक 
धनयधित प्रवियाबाट फस्यौट हनु नसकेका बेरुज ु
काययपाधलकाबाट सरकारी नगदी न्जन्सीको 
हाधननोक्सानी नभएको पषु्ट्ट्याई सवहत बेरुज ुधनयधित 
गरी सधिधतिा पेश गरेिा सधिधतले सो सम्बन्धिा 
छलफल तथा धनणयय गरी बेरुज ु फस्यौटका लाधग 
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गाउँ काययपाधलका/नगर काययपाधलकालाई धनदेशन ठदन 
सक्नेछ।  

(च) प्रकरण (ङ) बिोन्जि फस्यौटका लाधग धनदेशन 
ठदएको व्यहोरा सधिधतले आफ्नो प्रधतिदेनिा सिािशे 
गनुय पने छ । 

३३. बेरुज ु सम्परीिण तथा लगत कट्टाः (१) सधिधतबाट बेरुज ु
असलु उपर, धनयधित तथा फस्यौटका लाधग भएको धनणयय 
सवहतको प्रधतिदेन गाउँसभाबाट पाररत भई काययपाधलकाले 
आबश्यक प्रिाण सवहत िहालेखा परीिकको कायायलय सिि 
पेस गरी सम्परीिण तथा लगत कट्टाकोलाधग अनरुोध 
गनुयपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोन्जि प्राप्त अनरुोधको 
आधारिा िहालेखापरीिकको कायायलयले बेरुज ु सम्परीिण 
तथा लगत कट्टा गरी सोको जानकारी काययपाधलकालाई 
पठाउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (२) बिोन्जि प्राप्त सम्परीिण तथा 
लगतकट्टाको जानकारी काययपाधलकाले लेखा सधिधत र प्रिखु 
प्रशासवकय अधधकृतलाई ठदनपुनेछ । 

पररच्छेद ६ 

सधिधतको कायय व्यिस्थापन 
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३४. काययताधलका धनिायण तथा काययविधध पालनाः (१) सधिधतले 
आफ्नो कायय सियिै सम्पन्न गनय काययताधलका धनिायण 
गनुयपनेछ र सो काययताधलका पालना गनुय सबै सदस्यहरूको 
कतयव्य हनुेछ। 

(२) काययविधधिा उन्ललन्खत धनयिहरूको पालना 
गराउने सम्बन्धिा संयोजकको धनणयय अन्न्ति हनुेछ। 

३५. आचारसंवहता तथा धनयिको पालनाः (१) बैठकिा सहभागी 
सदस्यहको आचारसंवहता तथा  पालना गनुयपने धनयिहरू 
देहायबिोन्जि हनुेछः 
(क) सधिधतको धनणययको पालना गनुय र सधिधतको 

बैठकलाई ियायठदत बनाउन ुसबैको कतयव्य हनुेछ ।  

(ख) यस काययविधधको पालना गनुय सम्बन्न्धत सबैको 
कतयव्य हनुेछ । 

(ग) सधिधतको कािकारबाहीिा सहयोग प¥ुयाउन ु
सधिधतका सदस्य तथा सरोकारिाला सबैको कतयव्य 
हनुेछ ।  

(र्) सधिधतका सदस्यहरूको स्िाथय बान्झने व्यिहार हनु ु
हुँदैन । धनष्ट्पिताका साथ काययसम्पादन गनुयपनेछ । 

(ङ) बैठक प्रारम्भ भएपधछ अन्त्य नभएसम्ि सदस्यहरू 
बैठकिा उपन्स्थत रहनपुनेछ ।बैठक चधलरहेको 
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सियिा विशेष कारणिश कुनै सदस्य बावहर जानपुने 
भएिा संयोजकको अनिुधत धलनपुनेछ । 

(च) सधिधतका सदस्यहरू सधिधतको बैठक चधलरहेको 
सियिा काययिेत्र बावहर जानपुरेिा िा अन्य कुन ै
कारणले सधिधतको बैठकिा उपन्स्थत हनु नसक्न े
भएिा सधिधतको संयोजक िा सन्चिलाई पूियजानकारी 
गराउनपुनेछ ।  

(छ) बैठकको विषयिस्तिुा केन्न्ित रहन र बैठकलाई 
ियायठदत तलुयाउन िोबाइल िा सञ्चार सेटलाई आफ्नो 
अनकूुल व्यिस्थापन गनुय सबैको कतयव्य हनुेछ । 

(ज) संयोजकको ध्यानाकषयण गनयका धनधित्त सदस्यले हात 
उठाउनपुनेछ साथै, बोलन चाहने सदस्यले सन्चििाफय त 
नाि वटपाउनपुनेछ । 

(झ) संयोजकको अनिुधतले एक पटकिा एक जनाले िात्र 
बोलनपुनेछ । 

(ञ) कुन ैएक सदस्य बोधलरहेको सियिा बीचैिा बोलन र 
एकआपसिा कुरा गनय पाइन ेछैन । 

(ट) सदस्यले सधिधतको बैठकिा बोलदा संयोजकलाई 
सम्बोधन गरेर िात्र बोलनपुनेछ। 
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(ठ) सधिधतको छलफलका िििा कुन ै सदस्यले व्यक्त 
गरेको विषयिस्तलुाई अको सदस्यले सकेसम्ि 
नदोहो¥याउने गरी बोलनपुनेछ। 

(ड) बैठकिा बोलदा कसैलाई व्यन्क्तगत आिेप लगाउन, 

अन्शि, अश्लील, अपिानजनक िा कुनै आपन्त्तजनक 
शब्द बोलन पाईने छैन।  

(ढ) सदस्यले बोलन पाउने अधधकारलाई बैठकको काययिा 
बाधा पाने िनसायले दरुुपयोग गनय पाइन ेछैन।  

(ण) संयोजकले सधिधतको बैठकलाई ियायठदत बनाउन 
सदस्यहरूलाई आिश्यक धनदेशन ठदन सक्नछे।  

(त) बैठकिा छलफलका लाधग पूियधनधायररत विषय िा कुन ै
सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय िा सधिधतलाई कुन ै
स्रोतबाट प्राप्त विषय बैठकिा छलफलको विषय हनु 
सक्नेछ। 

(थ)  सधिधतले आफ्नो कायय सवु्यिन्स्थत, धछटोछररतो र 
प्रभािकारी रूपिा सम्पन्न गनय काययिते्र र काययिधध 
तोकी आिश्यकताअनसुार उपसधिधत गठन गनय 
सक्नेछ र यसरी गठठत उपसधिधतहरूले तोवकएको 
सियिा सो कायय सम्पन्न गरी सधिधतिा प्रधतिेदन पेस 
गनुयपनेछ। 
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(द) संयोजकले बैठकलाई सम्बोधन गरररहेको सियिा 
कुन ैपधन सदस्यले स्थान छोड्न ुहदैुन र सो सियका 
बैठक कि बावहर जानपुने भएिा संयोजकको 
अनिुधत धलएर िात्र जानपुनेछ।  

(ध) सधिधतको बैठक बस्न तोवकएको ठदन र सियिा 
सम्पूणय सदस्यहरू अधनिायय रूपिा उपन्स्थत 
हनुपुनेछ। 

(न) सधिधतको बैठक संचालन भइरहेका सियिा 
स्िअनशुासनिा रहन ुपनेछ। 

३६. स्रोत साधनको व्यिस्थापनः (१) सधिधतको कायय सञ्चालन 
तथा व्यिस्थापनकालाधग आिश्यक श्रोत साधनको व्यिस्था 
देहायअनसुार हनुेछ। 

(क) सधिधतका लाधग आिश्यक पने स्रोत साधनको 
व्यिस्था काययपाधलकाको सन्चिालयबाट हनुेछ।  

(ख) सधिधतका सदस्यहरू तथा कियचारीले पाउन े सेिा 
सवुिधा कालीगण्डकी गाउँपाधलकाका विधभन्न 
सधिधतलाई उपलब्ध गराएअनसुारको बैठक 
भत्तालगायतको सेिा सवुिधा उपलब्ध गराइनछे।  

(ग) थप स्रोत साधन र सवुिधा ठदनपुने देन्खएिा 
कालीगण्डकी गाउँपाधलकाको काययपाधलकाको 
धनणययानसुार उपलब्ध हनुेछ। 
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(र्) सधिधतले पारदन्शय तथा धितव्ययी रुपिा खचय 
गनुयपनेछ। 

३७. सधिधतले स्थलगत अध्ययन भ्रिण गनय सक्नःे (१) सधिधतले 
कुन ै विषयिा अनसुन्धान, अनगुिन िा अध्ययन गनुयपने 
आिश्यकता देखेिा सधिधतका सबै पदाधधकारी िा उपसधिधत 
गठन गरी स्थलगत अध्ययन भ्रिण गनय सक्नेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोन्जि भ्रिण गने 
पदाधधकारीहरुको स्थलगत भ्रिणको स्िीकृती 
अध्यि/प्रिखुबाट हनुेछ ।  

(३) भ्रिण धितव्ययी हनुपुनेछ र अध्ययनको 
विषयसँग सम्बन्न्धत व्यन्क्त कियचारी िा संस्थाको आधथत्यता 
ग्रहण गनय पाईने छैन । 

पररच्छेद ७ 

धनणयय कायायन्ियन प्रगधत सधििा र प्रधतिेदन 
३८. धनणययको जानकारीः (१) सधिधतको बैठकबाट भएको 

धनणययहरु सवहतको प्रधतिदेन सभाबाट पाररत भएपधछ 
कायायन्ियनकालाधग काययपाधलकाको कायायलयिा पठाउन ु
पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोन्जि पठाइएका धनणययहरु 
प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतिाफय त कायायन्ियन गराउन ेछ। 
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३९. धनणयय पनुरािलोकनः सधिधतको काययिेत्रसँग सम्बन्न्धत कुन ै
उजरुी लेखापरीिण प्रधतिदेनका व्यहोराहरु उपर भएको 
सधिधतको धनणययिा कुनै काननुी प्राविधधक िा अन्य कुन ै
कारणले कायायन्ियन गनय कठठनाई परेिा सो को पयायप्त 
आधार प्रिाण र पषु्ट्ट्याईं सवहत सम्बन्न्धतले सधिधतिा धनणयय 
पनुरािलोकनका लाधग अनरुोध गनय सक्नछे। 

४०. धनणयय कायायन्ियनको अनगुिनः (१) सधिधतले आफ्नो 
काययिेत्रधभत्र रही गरेका कािकारबाहीका धनणयय, ठदएका 
धनदेशन र प्रधतिेदनिा उन्ललन्खत विषयहरू कायायन्ियन भए 
नभएको सम्बन्धिा अनगुिन गनय संयोजकले अनगुिन 
उपसधिधत गठन गने प्रस्ताि बैठकसिि पेस गनेछ ।  

(२) अनगुिन उपसधिधतले अनगुिन गरेका 
विषयहरूको प्रधतिदेन सधिधतिा पेस गनेछ र उक्त 
प्रधतिदेनिाधथ सधिधतले छलफल गरी आिश्यक धनणयय 
गनेछ। 

(३) अनगुिन उपसधिधतले सम्बन्न्धत िते्रबाट प्राप्त 
वििरण िा प्रिाणका आधारिा आफ्नो सझुािसवहतको 
प्रधतिदेन तयार गरी सधिधतसिि पेस गनुयपनेछ र सधिधतले 
यसिा आिश्यक छलफल गरी धनणयय गनेछ।  
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(४) सधिधतले गरेका धनणययहरुको कायायन्ियनको 
अनगुिन गरी प्राप्त भएको प्रधतिदेनका व्यहोराहरु सधिधतको 
प्रधतिदेनिा सिािेश गनेछ। 

४१. सधिधतको अधभलेख तथा कागजातको संरिणः (१) सधिधतले 
प्राप्त गरेका प्रिाण, कागजात, सूचना, जानकारी, तथ्याङ्क, 

पसु्तक गनुासो, धनिदेन, प्रधतिदेन प्रिाण कागजातहरु तथा 
सधिधतले धसजयना गरेका छलफल िाइन्यटु, अध्ययन प्रधतिेदन, 
धनदेशनहरु, िावषयक प्रधतिदेन, स्थलगत अनिुगन 
प्रधतिदेनहरुको व्यिन्स्थत अधभलेख देहाय अनसुार राख्न ु
पनेछ। 

(२) सधिधतले आफूले सम्पादन गरेका कािको 
अधभलेख दरुुस्त राख्नपुनेछ ।  

(३) सधिधतले आफ्नो काययिते्रधभत्रको कुन ै
कािकारबाहीको प्रकृधत र विषयको गाम्भीययतालाई दृविगत 
गरी गोप्य राख्नपुने अधभलेखहरू साियजधनक गनुय हुँदैन। 

(४) सधिधतिा भएको छलफल, धनणयय र 
कािकारबाहीसँग सम्बन्न्धत अधभलेख सधिधत सन्चििाफय त 
सन्चिालयले व्यिन्स्थत गरी राख्नछे र त्यस्तो धनणययको 
अधभलेख प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतको अनिुधतधबना 
सन्चिालय बावहर लैजान सवकने छैन। 
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४२. बावषयक प्रधतिेदनः सधिधतले आफूले गरेका कािसँग सम्बन्न्धत 
छलफल धनणयय सझुाि तथा धनदेशनहरु सिािेश गरी अनसूुची 
३ को ढाँचािा बावषयक प्रधतिदेन तयार गनुयपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोन्जिको प्रधतिदेन तयार गनय 
कुनै सदस्यको संयोजकत्ििा उपसधिधत बनाउन सवकनछे ।  

(३) प्रधतिदेनको िस्यौदा सधिधतको बैठकिा प्रस्ततु 
गरी छलफल गराई पाररत गराउन ुपनेछ ।  

(४) सधिधतबाट पारीत भएको प्रधतिेदन संयोजकले 
गाउँसभािा पेश गनयकालाधग प्रिखु प्रशासकीय अधधकृतिाफय त 
सभाको काययसूचीिा सिािेश गनुयपनेछ। 

(५) सधिधतले आफ्नो कािको प्रधतिेदन त्यसपधछ 
लगतै्त बस्ने  सभािा प्रस्ततु गनेछ ।  

४३. बावषयक प्रधतिेदन कायायन्िययनः  (१) सधिधतको संयोजकबाट 
सभािा प्रधतिेदन पेश भएपश्चात सधिधतको प्रधतिेदन सभाबाट 
पाररत भएको जानकारी काययपाधलकालाई ठदइनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोन्जिको जानकारी प्राप्त 
भएपछी काययपाधलकाले सधिधतको प्रधतिेदन कायायन्ियन गनुय 
पनेछ।  

पररच्छेद ८ 

विविध 
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४४. कारिाहीकालाधग धसफाररसः (१) सधिधतले आफ्नो 
काययिेत्रसँग सम्बन्न्धत कुन ै पधन विषयिा अध्ययन, 
अनसुन्धान, अनगुिन तथा िूलयाँकन गदाय अधनयधितता 
वहनाधिना िस्यौट तथा गाउँपाधलकालाई नोक्सानी पयुायउन े
काययिा संलग्न देन्खएकोले दोषी उपर कारिाहीकालाधग 
सम्बन्न्धत धनकायिा धसफाररस गरी पठाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोन्जि सधिधतको धनणययसवहत 
कारिाहीका लाधग लेन्ख आएिा सम्बन्न्धत धनकायले 
आबश्यक कारिाही गनुय पनेछ । 

४५. अधधकार प्रत्यायोजनः यस काययविधधबिोन्जि सधिधतले 
आफूलाई प्राप्त अधधकारिध्ये सधिधतको धनणयय अनसुार केही 
अधधकार सन्चि िा अन्य कुन ैअधधकृतले प्रयोग गनय पाउन े
गरी प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

४६. व्याखया गने अधधकारः यस काययविधधिा भएका व्यिस्थािा 
कुन ै विषयिा ठिविधा भएिा काययविधधको व्याखया गने 
अधधकार प्रिखु िा अध्यिलाई हनुेछ। 

४७. संशोधन, खारेजी तथा बचाउः 
(क) कालीगण्डकी गाउँपाधलका, लेखा सधिधत गठन तथा 

काययसञ्चालन काययधबधध, २०८२ जारी भएपछी यसै 
काययधबधधबाट भए गरेको िाधननेछ।  
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(ख) सधिधतले यस काययविधधिा सािान्य कुराहरूिा 
आिश्यक पररिाजयन र संशोधन प्रस्ताि गरी 
कालीगण्डकी गाउँ सभाभाबाट संशोधनका व्यहोरा 
स्िीकृत भएबिोन्जि लागू हनुेछ। 

(ग) यस काययविधधका व्यिस्थाहरू स्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐन, २०७४, गण्डकी प्रदेशको प्रचधलत ऐन, 

धनयिािली तथा काययविधध कालीगण्डकी 
गाउँपाधलकाको अन्य काननुसँग बान्झएिा बान्झएको 
हदसम्ि स्ितः खारेज हनुेछ। 

४८. नाि तथा छाप प्रयोगः सधिधतले सधिधतको नाि र संयोजकको 
छाप प्रयोग गरी कायय गनय गराउन सक्नेछ। यसरी छाप 
प्रयोग गदाय गराउँदा कुन कुन कागजात, अधभलेख तथा 
धनणययिा सधिधतको नाि तथा संयोजकको छाप प्रयोग गररने 
हो सो धबषयिा सधिधतको धनणयय हनु ुपने छ।  
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अनसूुची १ 

दफा ४ संग सम्बन्न्धत 

शपथ ग्रहण 

 

ि ……………….. नेपालको राजवकय सत्ता र साियभौिसत्त्ता 
नेपाली जनतािा रहेको नपेालको संधबधानप्रधत पूणय बफादार रही 
सत्य धनष्ठापूियक प्रधतज्ञा गदै इश्वर/देश र जनताको नाििा शपथ 
धलन्छु की कालीगण्डकी गाउंपाधलका लेखा सधिधतको 
संयोजक/सदस्यको पदको कायय न्जम्िेिारी प्रचधलत काननुको 
अधधनिा रही िलुकु र जनताको सोझो न्चताइ कसैको डर 
निानी पूिायग्रह तथा खराि भािना नराखी गोपधनयता कायि 
राखी इिान्दारीका साथ परुा गनेछु । आफ्नो कतयव्य परुा गने 
सन्दभयिा प्राप्त जानकारी तथा सूचना ि आफु पदिा रहँदा िा 
नरहँदा सिेत अनधधकृत रुपिा प्रयोग िा प्रकट िा व्यक्त 
गनेछैन । 

 

नािः  
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पदः 
धिधतः 
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अनसूुची २ 

दफा २५ संग सम्बन्न्धत 

कालीगण्डकी गाउँपाधलका  

धिधत ................. 
लेखा सधिधतको सन्चिालय  

कालीगण्डकी गाउँपाधलका  

धबर्ाय स्याङजा  

 

विषयः लेखापरीिण प्रधतिेदन उपर भएको कारिावह तथा जिाफ 
पठाएको  

 

उपयुयक्त विियिा यस गाउँपाधलकाको आधथयक िषय           
को आधथयक कारोिारको नपेालको संविधान तथा लेखापरीिण 
ऐन २०७५ बिोन्जि िहालेखापरीिकको कायायलयबाट 
लेखापरीिण सम्पन्न भई धिधत ................. िा प्राप्त 
लेखापरीिण प्रारन्म्भक प्रधतिेदन उपर धिधत ............... िा 
असलु, प्रिाण तथा  धनयधित एिं पेश्की फस्यौट गरी जिाफ 
प्रधतविया सवहत नेपाल लेखापरीिण व्यिस्थापन प्रणाली िाफय त 
पठाएकोिा सोको आधारिा सम्परीिण भई कायि भएको 
व्यहोरा सवहतको प्रधतिेदनिा देहाय अनसुारका असलु फस्यौट 
प्रिाण कागजात तथा जिाफ पठाइएको व्यहोरा जानकारीको 
लाधग अनरुोध छ ।  
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प्रधतिदेनको 
दफा नम्बर 

लेखापरीिण 
प्रधतिदेनको 
व्यहोरा 

पाधलकाको 
जिाफ र 

प्रधतविया र 
प्रिाण 

कैवफयत 

    
    
    

 

दस्तखत 
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अनसूुची ३ 

दफा ४१ सँग सम्बन्न्धत 
कालीगण्डकी गाउँपाधलका लेखा सधिधतको प्रधतिेदन 

खण्ड कः लेखा सधिधतको पषृ्ठभधूि 

1. सधिधतको काययिेत्र 

2. पदाधधकारीहरु 

3. सन्चिालय  

खण्ड खः लेखा सधिधतको िखुय िखुय गधतविधधहरु 

1. बैठक संखया 
2. उपन्स्थधत 

3. काययप्रगधत 

4. प्राप्त उजरुी र सनुिुाई 

खण्ड गः िहालेखापरीिकको प्रधतिदेनिा भएको छलफल र धनणयय 

1. कायायलयगत छलफल तथा धनणययको वििरण  

2. िहालेखा परीिकको प्रधतिदेन तथा अन्य उपसधिधतको 
प्रधतिदेन 

खण्ड र्ः सधिधतका धनणययको कायायन्ियनको अनगुिन 

1. लेखा सधिधतले गरेका धनदेशन पालनाको अिस्था 
2. सधिधतको धनणययको कायायन्ियन न्स्थधत  

आज्ञाले 

भेषराज आचायय 
प्रिखु प्रशासकीय अधधकृत 


